Rua 25 de Dezembro, n° 760, Centro, Arcos/MG, CEP; 35598-028
Fone: 37 3351-3422 E-mail: contato@camaraarcos.mg.gov.br
Expediente: de segunda a sexta-feira, de 12h as 18h




CARTA DE
SERVICOS AO
USUARIO

A Carta de Servigos ao Usudrio da Cdmara Municipal de Arcos/MG,
em conformidade com a Lei Federal 13.460, de 26 de junho de 2017,
representa um compromisso de transparéncia e qualidade no atendimento
aos municipes. Este documento tem por escopo o fortalecimento da
transparéncia e da credibilidade institucional perante outros Orgdos
governamentais e a populagéo arcoense.

A Carta de Servicos ao Usudrio é um documento que reune
informacgbes essenciais sobre os servigos publicos oferecidos pelo Poder
Legislativo municipal. Nela, sGo detalhados os procedimentos, o publico-
alvo, os locais de atendimento, os hordrios de funcionamento e as diferentes

formas de acesso aos servigcos da Cdmara de Arcos/MG.
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EQUIPE DE PRODUCAO

PRESIDENTE DA CAMARA
HERNANE HONORIO DIAS

ELABORACAO
HERNANE HONORIO DIAS (Presidente)
LUCAS EDUARDO DIAS SILVA (Advogado da Mesa Diretora)
PATRICIA APARECIDA PROENCA AVILA (Técnica em Informatica)
ROSSELLA NATACHA MEIRELES DOS SANTOS FONSECA (Assistente de Comunicacdo)

OUVIDOR
LUCAS EDUARDO DIAS SILVA
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MESA DIRETORA

A Mesa Diretora composta pelo Presidente, Vice-Presidente,
Primeiro (a) e Segundo (a) Secretarios (as) é o 6rgao de direcdo das
atividades da Camara, estando entre suas competéncias dirigir todos os
servicos da Casa durante as sessOes legislativas e recessos e tomar as
providéncias a regularidade dos trabalhos em cumprimento ao Regimento
Interno e Lei Organica Municipal.

Composicao da Mesa Diretora Anuénio de 2026

Presidente — HERNANE HONORIO DIAS
Vice-Presidente — CARLOS DAVID BORGES

12 Secretaria — KATIA MATEUS DE MOURA SOUSA

22 Secretaria — LESLIE MARIANA SILVA COSTA
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VEREADORES

O Vereador é um agente politico eleito para um mandato legislativo
de quatro anos, com a missao de representar os interesses da populacao na
Camara Municipal.

Suas atribuicdes incluem a proposicdo e aprovacao de leis que
beneficiam a comunidade e a Administracao Publica. Além disso, cabe aos
vereadores dar posse ao prefeito e ao vice-prefeito, aprovar o orgamento
publico e fiscalizar a gestao municipal, assegurando o uso adequado dos
recursos publicos.

Vereadores eleitos para a Legislatura 2025 - 2028

Alex Gracieres Ribeiro — SOLIDARIEDADE
Carlos Davis Borges — PL

Hernane Honorio Dias - AVANTE

Jaiane Fatima Soares — REPUBLICANOS
Jodo Paulo Ferreira — PSD

José Agenor da Silva — PODE

Katia Mateus de Moura Sousa — PL
Leslie Mariana Silva Costa — AGIR

Orlando Martins Ferreira — AVANTE
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CANAIS DE ATENDIMENTO

Toda pessoa tem acesso a Camara Municipal de Arcos/MG. Conheca as
formas de atendimento.

PRESENCIAL

e Endereco: Rua 25 de Dezembro, 760, Centro, CEP: 35598-028.
e Horario: 22 a 62 feira, das 12h as 18h.

TELEFONE
e 373351-3422

E-MAIL

e contato@camaraarcos.mg.gov.br

On-line

« Portal: www.camaramontecarmelo.mg.gov.br
» Portal Transparéncia: https://sonner.camaramontecarmelo.mg.gov.br/portalcidadao
« Ouvidoria: www.camaramontecarmelo.mg.gov.br/ouvidoria
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A CAMARA MUNICIPAL

A Camara Municipal de Arcos é o 6rgao do Poder Legislativo, que,
além das fungdes politicas e institucionais, €& responsavel pela
representacao da populacao do municipio junto aos poderes constituidos,
sendo composta por vereadores eleitos conforme a Constituicdo e as leis
da Republica.

Suas fungdes sao estabelecidas na Lei Organica do Municipio, e seu
cumprimento deve seguir rigorosamente as atribuicdes legais, evitando
qualquer desvio que possa resultar em irregularidades. O exercicio de suas
atividades é regulamentado pelo Regimento Interno, que define as normas
para sua atuacao.

Entre as competéncias da Camara Municipal, destacam-se:

Fungoes Institucionais
Fungoes Legislativas
Fungoes Fiscalizadora
Fungdes Administrativas
Fungdes Julgadora
Fungoes Integrativa

Funcdes de Assessoramento

Fungbes essas que sdao exercidas com independéncia e harmonia em
relagdao ao Executivo Municipal.

Funcgodes Institucionais

A Camara Municipal exerce suas fungdes institucionais por meio da posse
dos Vereadores, do Prefeito e do Vice-Prefeito, da declaracdao de extingao
de mandatos, da convocacao de suplentes e da comunicacdo a Justica
Eleitoral sobre a existéncia de vagas a serem preenchidas.
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Fungoes Legislativas

A Camara, no exercicio de suas funcdes legislativas, participa da elaboracao
das Leis municipais. Cabe a seus membros o direito de iniciativa de projetos
de Lei, de apresentar emendas aos projetos de Lei do Prefeito e de aprovar
ou rejeitar o veto do Prefeito. O veto é prerrogativa do Prefeito, quando ele
for contrario a uma emenda de Vereador ou aos seus projetos. Isto é, ele
rejeita a emenda ou o projeto, ou um artigo, paragrafo, inciso, alinea ou
item. Obrigatoriamente o veto retorna a Camara para ser apreciado pelos
Vereadores, que poderao acata-lo ou ndao. Sendo acatado, a posicdao do
Prefeito é mantida. Nao sendo, é novamente remetido ao Prefeito, que tem
o prazo regimental de 48 horas para sancionar a referida Lei. Nao
havendo nenhuma manifestacao do prefeito, a acao final cabe ao Presidente
da Camara, que tem a prerrogativa de promulgar e publicar a Lei, mesmo
contra a decisdao do Prefeito.

Fungoes Fiscalizadoras

Cabe a Camara Municipal fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo,
sejam eles praticados pelo Prefeito, pelos Secretarios Municipais ou por
entidades da administracdo indireta, como Fundacbes e Autarquias
Municipais. Além disso, a Camara acompanha a execucdao do orcamento
municipal, verifica a aplicacdo dos recursos publicos e supervisiona o uso
dos bens patrimoniais do municipio, garantindo a transparéncia e a correta
gestao dos interesses da populagao.

Fungdes Administrativas

A Camara exerce funcdao administrativa na organizacao dos seus servicos,
tais como composicao da Mesa diretora, constituicao das Comissdes e
estrutura organizacional de seus funcionarios.
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Fungdes Julgadora

A Camara Municipal tem a competéncia de processar e julgar o Prefeito e os
proprios Vereadores em casos de infracdes politico-administrativas.
Quando constatada a irregularidade, a penalidade aplicada pode resultar na
decretacao da perda do mandato.

Fungoes Integrativas

A Camara Municipal representa os interesses da populacdao, mediando
demandas da comunidade junto ao Poder Executivo e promovendo a
participacdo cidada, como a realizacao de audiéncias publicas relativas a
assuntos de interesse local.

Fung¢oes de Assessoramento

A Camara Municipal exerce sua funcdao de assessoramento por meio da
apresentacao de indicacdes ao Prefeito, sugerindo medidas de interesse da
comunidade. Entre essas acOes, destacam-se a construcdao de escolas, a
abertura e pavimentacdo de vias, a melhoria da limpeza publica, o
fortalecimento da educacdao, a ampliacao da assisténcia a saude, entre
outras iniciativas que visam ao bem-estar da populacao.
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ORGANOGRAMA

PLENARIO

MESA
DIRETORA

PRESIDENCIA

SECRETARIA
GERAL

ASSESSORIA
LEGISLATIVA

DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO

* Setor Recepcdo
e Setor Licitagdo
e Setor Servigos Gerais

DEPARTAMENTO DE
FINANGAS

e Setor Contabilidade,
Tesouraria e Orgamento
e Setor Compras

DEPARTAMENTO
CONTROLE INTERNO

* Setor Controle Interno
e Setor Ouvidoria e
Atendimento ao Cidadéo
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DEPARTAMENTO
JURIDICO

DEPARTAMENTO
LEGISLATIVO

e Setor Secretaria Legislativa
e Setor Apoio Técnico
Institucional




INFORMACOES SOBRE OS SERVICOS PRESTADOS

Finalidade:

Disponibilizar a populacdo um canal de comunicacdo com a Camara
Municipal, com o objetivo de promover o controle social por meio da
participacao ativa da sociedade. O cidadao podera manifestar-se por meio
de denuncias, reclamacgdes, sugestdes e elogios.

Publico-alvo:
Qualgquer pessoa.

Requisitos para acesso ao servigo:

Se presencial, ha necessidade de documento de identificagdo com
foto. Acesso Virtual:
https://sonner.camaramontecarmelo.mg.gov.br/portalcidadao
Denuncias poderao ser feitas de forma anénima.

Como acessar o servigo:

O cidadao deverd acessar o sitio eletronico da Camara Municipal de Monte
Carmelo, clicar no botdao OUVIDORIA, uma nova janela sera aberta,
preencher o formulario e encaminhd-lo para manifestacdo. O
acompanhamento das manifestacdes e eventuais complementos dessas,
serao realizadas no mesmo sitio da Ouvidoria da Camara.

O cidaddao podera ainda entrar em contado com a Camara,
presencialmente, no endereco: Rua Tomé de Souza, 555 — Residencial
Jardim dos Ipes. Das 08h as 11h e das 13h as 17h.

Prazo para atendimento:
30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por igual periodo.
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Protocolo

Finalidade:

O Servico de Protocolo atua com o recebimento, classificacao, registro e
distribuicao de documentosinternos, externos, protocolo de proposi¢des de
matérias legislativas e a expedicao de correspondéncias.

Publico-alvo:
Qualquer pessoa.

Como acessar o servigo:
Recepc¢ao da Camara Municipal: Rua 25 de Dezembro, 760, Centro, das 12h
as 18h.

Prazo para atendimento:
Imediato.
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O Portal da Camara Municipal de Arcos na internet divulga uma série de
informacgdes institucionais e permite acesso a diferentes servigos, tais como
processos licitatdrios, noticias, informag¢des do Portal da Transparéncia,
Legislacdao do Municipio, Processo Legislativo etc.

Pablico-alvo:
Qualquer pessoa.

Requisitos para acesso ao servigo:
Livre.

Como acessar o servigo:
O cidadao devera acessar o sitio eletronico da Camara Municipal de Arcos:
https://www.arcos.mg.leg.br

Prazo para atendimento:
Imediato.
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Consulta a Legislacao do Municipio

No sitio da Camara Municipal, sdao disponibilizadas as leis, decretos,
resolugcdes, estatutos e codigos municipais. Os atos encontram-se
disponiveis em diferentes formatos, para sua consulta e impressao.
Presencialmente, os atos normativos podem ser consultados no seu
formato original, em versao impressa, na sala da Secretaria Legislativa.

Publico-alvo:
Qualquer pessoa.

Requisitos para acesso ao servico
Livre.

Como acessar o servigo:
O cidadao devera acessar o sitio eletronico da Camara Municipal de Arcos
https://www.arcos.mg.leg.br/leis/normas-juridicas

O cidaddo podera ainda entrar em contado com a Camara presencialmente, no
endereco: Rua 25 de Dezembro, 760, Centro, das 12h as 18h.

Prazo para atendimento:
Imediato.
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Consulta a tramitagao de proposigcoes

A matéria apresentada na Camara Municipal se submete ao processo
legislativo, por isso, considera-se proposicao sujeita a deliberacao
(discussao e votacao).

Presencialmente ou no Portal da Camara é possivel consultar a
propositura e acompanhar a tramitacao das seguintes proposicoes:

e Proposta de Emenda a Lei Organica Municipal;
e Projeto de Lei Complementar;

e Projeto de Lei Ordinaria;

e Projeto de Decreto Legislativo;

e Projeto de Resolucgao;

e Projeto Substitutivo;

e Projeto de Emenda e Subemenda;

e Andlise de Vetos do Poder Executivo Municipal;
e Mocgoes;

e Indicacao;

e Requerimento;

e Pareceres das Comissdoes Permanentes;

e Relatorio de Comissao Especial.

Publico-alvo:
Qualguer pessoa.

Requisitos para acesso ao servico:
Livre.

Como acessar o servico:
O cidadao devera acessar o sitio eletronico da Camara Municipal de Arcos:
https://sapl.arcos.mg.leg.br/?iframe=0

Prazo para atendimento:
Imediato.
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Sessoes Plenarias da Camara Municipal

As sessOes da Camara Municipal, nos termos do artigo 89 do
Regimento Interno, serao:

e ordinadrias: as realizadas nas 4 (quatro) primeiras segundas-feiras de
cada més, com inicio as 18h00min, no periodo de primeiro de
fevereiro a quinze de julho e de primeiro de agosto a quinze de
dezembro

e extraordinadrias: as realizadas em horario ou dia diversos dos fixados
para as ordinarias;

e especiais: as que se realizam para comemorac¢des, homenagens, ou
ainda para a exposicao de assuntos de relevante interesse publico;

e solenes: as de instalagao e encerramento de Sessao Legislativa e de
posse do Prefeito e do Vice-Prefeito.

Publico-alvo:
Qualquer pessoa

Requisitos para acesso ao servigo:
Livre.

Como acessar o servigo:

O cidadao podera acompanhar ao vivo as sessdes da Camara, ou por meio de
seu canal oficial no youtube ou por meio de transmissdo radiofbnica,
realizada por emissora de radio contratada pela Administracao Legislativa.

O cidadao podera ainda assistir presencialmente, no endereco Rua 25 de
Dezembro, 760, Centro.

Para mais informagcdes sobre as reunides da Camara Municipal, os

interessados poderdao entrar em contato através do numero: (37) 3351-
3422.
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Por meio da Tribuna Livre, da-se a oportunidade, as pessoas e as entidades
constituidas, para expor ou debater matérias de interesse da comunidade,
para apresentar reivindicacdes referentes a problemas enfrentados pela
comunidade, para a realizacdao de palestras e demais manifestacdes de
interesse publico.

Publico-alvo:
Qualguer cidadao.

Requisitos para acesso ao servigo:

O requerimento para utilizacdo da Tribuna Livre, a qual acontecerd na
primeira reunido ordinaria do més, devera ser feito até 72 (setenta e duas)
horas antes da reunido e deverd ser especificado o assunto a ser tratado,
sendo vedada a utilizacao para tratar de questdes pessoais, particulares ou
politico partidarias.

Como acessar o servigo:
O cidadao devera apresentar requerimento, de forma presencial, no
endereco: Rua 25 de Dezembro, 760, Centro, das 12h as 18h.

Prazo para atendimento:
Imediato.
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