CAmara Municipal de Arcos
WWW.Camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 003/2025 - DESCRIGAO DO OBJETO

REUNIOES SOLENES 2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratagdo de servicos de FOTOGRAFIA PROFISISONAL, SERVICO DE
BUFFET, CONFECCAO DE PLACAS DE HOMENAGEM e CONFECCAO DE CONVITES,
nos termos abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITENS
ITEM 1 - Confecgéo de até 120 placas de homenagem, em material ago inox, dimensdes
24x16 cm, com escritas na cor preta em corrosdo direta, logomarca da Camara
Municipal de Arcos com slogan colorida, com estojo aveludado externo para entrega,
dimensbes 27,5 x 19,5 cm. As placas serao produzidas e entregues de forma parcelada,
conforme demanda da Camara Municipal de Arcos, ao longo do ano de 2025, e que
nao, necessariamente, ira requerer o total estimado de placas indicado.

Provaveis meses para requerimento das placas:

- Margo (Dia internacional da Mulher)

- Maio (Dia das Méaes)

- Agosto (Dia dos Pais)

- Novembro (Honra ao Mérito e Cidadania Honoréria)

ITEM 2 - Servico de registro fotografico profissional de alta resolugéo por ocasido das
04 (quatro) Reunides Solenes previstas a serem realizadas na Camara Municipal de
Arcos e no Salao de festas do Arcos Clube. As fotos serao selecionadas pela Casa
Legislativa e deverdo ser entregues em formato digital, e também impressas, em
album ajustavel com maleta na cor preta.
Provaveis datas dos eventos e quantidade de fotos:
- 21/03 (Dia internacional da Mulher) - 100 fotos
- 09/05 (Dia das Maes) - 100 fotos
- 22/08 (Dia dos Pais) - 100 fotos
- 28/11 (Honra ao Mérito e Cidadania Honoraria) - 150 fotos
Obs.: - duragdo estimada: 4:30h cada evento.

- fotos impressas no formato 15x21cm

- album ajustavel com maleta cor preta

- Pode haver alteragcao da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

ITEM 3 - PRODUCAO ESTIMADA DE 220 CONVITES E 220 ENVELOPES
PERSONALIZADOS EM VIRTUDE DAS REUNIOES SOLENES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARCOS.
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ITEM 4 - Contratagdo de empresa para fornecimento de Servigos de buffet conforme a
especificagdo abaixo:

Evento 21/03/2025 - Contratagdo de empresa para fornecimento de salgados doces,
sucos, refrigerantes, servigo de gargcom, portaria e decoragéo para atendimento a 150
(cento e cinquenta) pessoas, em virtude da Reunido Solene de Homenagem ao "Dia
Internacional da Mulher" com data provavel de realizacdo na sexta-feira, dia 21 de
margo de 2025.

--> Servigo de portaria: 18h as 23h, --> Servico de Buffet: 20:30h as 23h

Evento 09/05/2025 - Contratagdo de empresa para fornecimento de salgados, doces,
sucos, refrigerantes, servigo de gargom, portaria e decoragao para atendimento a 150
(cento e cinquenta) pessoas, em virtude da Reunido Solene de Homenagem ao "Dia
das Maes" com data provavel de realizagdo na sexta-feira, dia 09 de maio de 2025.
--> Servigo de portaria: 18h as 23h, --> Servico de Buffet: 20:30h as 23h

Evento 22/08/2025 - Contratagdo de empresa para fornecimento de salgados, caldos,
doces, sucos, refrigerantes, servico de gargcom, portaria, decoragéo para atendimento
a 150 (cento e cinquenta) pessoas, em virtude da Reuniao Solene em homenagem
ao "Dia dos Pais" a ser realizada na sexta-feira, dia 22 de agosto de 2025.

--> Servigo de portaria: 18h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h

Evento 28/11/2025 - Contratagdo de empresa para fornecimento de salgados, caldos,
doces, sucos, refrigerantes, servico de gargcom, portaria, decoragéo para atendimento
a 250 (duzentas) pessoas, em virtude da Reunido Solene em para entrega de titulos
de "Honra ao Mérito, Cidadao Honorario e Boina de Ouro" a ser realizada na
sexta-feira, dia 28 de novembro de 2025.

--> Servigo de portaria: 18h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE
CONTRATAGAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico Preliminar anteriormente

elaborado, anexado a este Processo.

2.2.

da Camara Municipal de Arcos.

3.

3.1.

4,

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descricao detalhada dos itens a serem adquiridos constam no Anexo | do

presente Termo.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Pagina 2 de 23

O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2025



CAmara Municipal de Arcos
WWW.Camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

a—atn

Sustentébilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Confecgao de convites e demais itens em que seja possivel a utilizacdo de
papel reciclavel.

Experiéncia

4.2. E desejavel que os contratados tenham experiéncia nos servicos prestados,
mediante comprovagao por Atestados de Capacidade Técnica, porém este item
NAO sera considerado em nenhum momento neste processo.

Vistoria

43. A avaliacdo prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades para a prestagcao do servigo do ITEM
4 do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagc&o de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das 12h00m as 17h00m.

4.4.  Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

45. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da
vistoria.

46. A nao realizagdo da vistoria nao podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servigcos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

51. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1. 1 In|C|o da execugao do objeto: nos dias marcados para cada Evento, conforme
data e horarios estabelecidos neste Termo, para o ITENS 2 e 4 deste objeto. Para os
demais ITENS, a entrega das mercadorias sera até 10 dias uteis antes de cada evento;

5.1.2. Local e horario da prestacéo de servigo: Os servigos referentes ao ITENS 2
e 4 serao prestados no Saguao e no Plenario da Camara Municipal de Arco/MG, situada
a Rua 25 de Dezembro, N° 760, Centro — Arcos/MG, CEP 35598-028, excetuando-se o
servico de Buffet e Fotografia Profissional da Reunido Solene de Honra ao Mérito,
Cidadania Honoraria e Boina de Ouro, que sera realizado no Salao Social do Arcos Clube.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execug¢ao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e
qualidades necessarias a correta execucao do servico.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas dos Eventos conforme
relacionados, de forma que é estritamente necessaria a verificacdo, por parte do
Contratado, das condi¢cdes dos prédios, em vista de evitar quaisquer problemas futuros.

Especificagao da garantia do servigo
54. O prazo de garantia contratual dos servigos € o mesmo da garantia legal.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag&o, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de aferigao
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangodes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O setor de Contabilidade verificara a manutencdo das condi¢gdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.9. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local do
servigo para representa-lo na execugao do contrato.

6.9.1. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato,
utilizando dos meios necessarios para a conferéncia da observancia do presente Termo,
do Contrato e dos demais documentos do Processo.

7.1.1.Sera indicada retengdo ou bloqueio de pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. néao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.1.2. O Fiscal de Contrato ndo efetuara o ateste da ultima e/ou uUnica medicéo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas durante o processo de fiscalizagao.

7.1.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.1.4.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.  Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios.

7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo maximo de 90 (noventa)
dias corridos, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo
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7.3.1.Sera comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.3.2. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagcao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéao
e gestao.

74. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.5.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8. Para fins de liquidagcao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade e sua data de emisséao;

b) os dados do contrato e do érgao contratante;

C) o periodo respectivo de execucao do contrato;

d) o valor a pagar e eventual destaque de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
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as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizacéo da
situagdo, sem 6nus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.11.  N&ao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacéo da liquidagcao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de 0,15% (zero virgula quinze pontos
percentuais) por dia de atraso, a titulo de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel, em especial a retencado de Imposto de Renda na Fonte de que trata a
Instrucdo Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto Municipal N°
6.582/2023. A contratada devera se atentar para o correto destaque das retengdes de
Imposto de Renda na nota fiscal, e a ndo observancia do destaque da retengédo nao impede

a Camara de Arcos de realizara retencdo no momento do pagamento.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido em planilhas e
demais documentos, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagcdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado

a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.20. A presente contratagdo nao permite a antecipagao de pagamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adogéo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao
8.2.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
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ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueleé relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.18. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao

na licitagao (art. 5°, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.19. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.20. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis, que deverao limitar-se ao ultimo exercicio elaborado, e no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 1 (um) ano, dos dados disponiveis.
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Qualificagao Técnica

8.21. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, se obrigada;

8.22. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacédo de certidées ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.22.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.22.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.23. Caso admitida a participagcdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagédo complementar:

8.23.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagcdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

8.23.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.23.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacido do servico;

8.23.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.23.5. A comprovagao de integragao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato;

8.23.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacgao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
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d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.23.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado maximo da contratacdo sera informado no RELATORIO
COMPARATIVO DE PRECOS, anexo a este Processo, que traz o detalhamento dos
valores orgados.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Arcos.

10.1.1. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestao/Unidade: 001;

[I) Fonte de Recursos: 1500;

[lI) Programa de Trabalho: 01.01.00 01.031 9004 2.002;
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.20.00.00.

10.2.  Caso necessario, a dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Arcos, de de 2025.

JEAN MESQUITA DE LIMA
AGENTE DE APOIO
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ANEXO||

ITEM 1

Confeccao de até 120 placas de homenagem, em material ago inox, dimensdes
24x16 cm, com escritas na cor preta em corrosao direta, logomarca da Camara Municipal
de Arcos com slogan colorida, com estojo aveludado externo para entrega, dimensoes 27,5
x 19,5 cm. As placas serao produzidas e entregues de forma parcelada, conforme demanda
da Camara Municipal de Arcos, ao longo do ano de 2025, e que ndo, necessariamente, ira
requerer o total estimado de placas indicado.

Provaveis meses para requerimento da placas:

- Marc¢o (Dia internacional da Mulher)

- Maio (Dia das Maes)

- Agosto (Dia dos Pais)

- Novembro (Honra ao Mérito e Cidadania Honoraria).

Imagem demonstrativa abaixo:

ITEM 2
Servico de registro fotografico profissional de alta resolugdo por ocasido das 04
(quatro) Reunides Solenes previstas a serem realizadas na Camara Municipal de Arcos e
no Saldo de festas do Arcos Clube. As fotos serdo selecionadas pela Casa Legislativa e
deverédo ser entregues em formato digital, e também impressas, em album ajustavel com
maleta na cor preta.
Provaveis datas dos eventos, local e quantidade de fotos:
- 21/03/2025 (Dia Int. da Mulher) na Camara Municipal de Arcos - 100 fotos
- 09/05/2025 (Dia das Maes) na Camara Municipal de Arcos - 100 fotos
- 22/08/2025 (Dia dos Pais) na Camara Municipal de Arcos - 100 fotos
- 28/11/2025 (Honra ao Mérito e Cidadania Honoraria) saldo de festas do Arcos
Clube - 150 fotos
Obs.: - duracdo estimada: 4:30h cada evento, com inicio as 18h:30m.
- fotos impressas no formato 15x21cm
- album ajustavel com maleta cor preta
- Pode haver alteracdo da data do evento, conforme necessidade da Camara
de Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.
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ITEM 3

Confecgao de 220 convites, conforme especificagao:

EVENTO Dia da Mulher — margo/2025

Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m? Envelope: Papel Color Plus Costa Rica
coral, 180 g/m?, 16 x 23cm

- 50 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m?, em dimensdes de
acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor dourada e logomarca colorida
da Camara Municipal de Arcos; - 50 envelopes produzidos em Papel Color Plus Costa Rica
coral, gramatura 180g/m?, nas dimensdes 16 x 23cm, com subscrigdo na cor dourada com
o nome de cada convidado no verso.

EVENTO Dia das Maes — maio/2025

Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m? Envelope: Papel Color Plus Sao
Francisco lilas, 180 g/m?, 16 x 23cm

- 50 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m?, em dimensdes de
acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor dourada e logomarca colorida
da Camara Municipal de Arcos; - 50 envelopes produzidos em Papel Color Plus Sao
Francisco lilas, gramatura 180g/m?, nas dimensdes 16 x 23cm, com subscricdo na cor
dourada com o nome de cada convidado no verso.

EVENTO Dia dos Pais — agosto/2025 Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m?
Envelope: Papel Color Plus Santorini azul pastel, 180g/m?, 16 x 23cm

- 50 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, gramatura 180g/m?
dimensdes de acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor preta e
logomarca colorida da Camara Municipal de Arcos;

- 50 envelopes produzidos em Papel Color Plus Santorini azul pastel, na gramatura
180g/m?, nas dimensdes 16 x 23cm, com subscrigcdo na cor dourada com o nome de cada
convidado no verso.

EVENTO Honra ao Mérito — novembro/2025

Convite: Papel Evenglow Opalina Diamond Telado, gramatura 240g/m? Envelope: Papel
Color Plus Metalico Marajé azul marinho, gramatura 180g/m, 20 x 28cm

- 70 convites produzidos em Papel Evenglow Opalina Diamond Telado, gramatura 240g/m?,
em dimensdes de acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita na cor dourada e
logomarca colorida da Camara Municipal de Arcos;

- 70 envelopes produzidos em Papel Color Plus Metalico Marajé azul marinho, gramatura
180g/m?, nas dimensdes 20 x 28cm, com subscrigcdo na cor dourada com o nome de cada
convidado no verso.
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ITEM 4

Servigo de Buffet Completo

Evento dia da Mulher — 21/03/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, doces, sucos, refrigerantes,
servico de garcom, portaria e decoragao para atendimento a 150 (cento e cinquenta) pessoas, em

virtude da Reunido Solene de Homenagem ao "Dia Internacional da Mulher" com data provavel de
realizacdo na sexta-feira, dia 21 de margo de 2025.

--> Servigo de portaria: 18:30h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h
N° de 150 (cento e Saguéo da Camara Municipal de
convidados cinquenta) Dependéncia | Arcos

Cardéapio: Salgados: Tartalete de ovo de codorna e molho rosé, Quiche de abacaxi e bacon,
Empada de frango, Pastel frito de carne, Pastel assado de abacaxi, Palmito imperial, MedalhZo de
frango com bacon e molho barbecue, Salpicdo, Espetinho frito de frango, Quibe

Doces: Bombons de uva, Casadinho, Trufa de chocolate

Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e zero
agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas op¢des
normal e zero agucar, Agua mineral sem gas.

Decoracao: - Mesas com forros combinando com os arranjos,

- Mesa de doces

- Cadeiras de metal

- Arranjos pequenos em cada mesa

- 1 arranjo grande para recepgao (Conforme referéncias abaixo)

- 2 arranjos grandes para o Plenario: - 1 caminho de flor para chdo com 8,30 m de
comprimento (Conforme referéncias abaixo)

- 1 caminho de flor para chdo com 5,00 m de comprimento (Com. referéncias abaixo)

- Flores dos arranjos: flores da estagao naturais/artificiais em tons de laranja, amarelo,
cor de rosa pastel, folhagens (Conforme referéncias abaixo).

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tacas de vidro, talheres
e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, fogéo e forno para
preparo dos salgados.

Observacgoes: - A empresa € responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes para
atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em n°®
suficiente para atender o numero de convidados

- Pode haver alteragao da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagens referéncia:
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Evento Dias das Maes — 22/05/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, doces, sucos, refrigerantes,
servico de gargom, portaria e decoragao para atendimento a 150 (cento e cinquenta) pessoas, em
virtude da Reunido Solene de Homenagem ao "Dia das Maes" com data provavel de realizagdo na
sexta-feira, dia 09 de maio de 2025.

--> Servigco de portaria: 18h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h
N° de 150 (cento e Saguao da Camara Municipal de
convidados cinquenta) Dependéncia | Arcos

Cardapio: Salgad
os: Tartalete de ovo de codorna e molho rosé, Quiche de alho pord, Empada de frango, Pastel
frito de carne, Pastel assado de abacaxi, Esfirra, Quibe, Escondidinho de carne seca, Coxinha,
espetinho de frango, p&o de queijo com paté.
Doces: Paes de mel, Bombons de abacaxi, Bombons de damasco, Bombons de coco.
Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e zero

agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas opgdes
normal e zero agucar, Agua mineral sem gés.
Decoracao: - Mesas com forros combinando com os arranjos,

- Mesa de doces

- Cadeiras de metal

- Arranjos pequenos em cada mesa

- 36 botbes de rosas naturais vermelhas para entrega individual as homenageadas

- 1 arranjo grande para recepgao (Conforme referéncias abaixo)

- 2 arranjos grandes para o Plenario: - 1 caminho de flor para chdo com 8,30 m de
comprimento (Conforme referéncias abaixo)

- 1 caminho de flor para chdo com 5,00 m de comprimento (Conf. referéncias abaixo)

- Flores dos arranjos: flores da estagao naturais/artificiais em tons pasteis (cor de rosa
claro, lilas, creme), cor de rosa choque, tons de roxo, magenta e folhagens em diferentes tons de
verde escuro (Conforme referéncias abaixo).

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tagas de vidro, talheres
e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, fogéo e forno para
preparo dos salgados.

Observagoes: - A empresa € responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes para
atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em n°®
suficiente para atender o numero de convidados

- Pode haver alteracado da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagem referéncia:
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Evento Dia dos‘ Pais — 23/08/205

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, caldos, doces, sucos,
refrigerantes, servigo de gargom, portaria, decoragao para atendimento a 150 (cento e cinquenta)
pessoas, em virtude da Reunido Solene em homenagem ao "Dia dos Pais" a ser realizada na
sexta-feira, dia 22 de agosto de 2025.

--> Servico de portaria: 18h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h

N° de 150 (cento e Saguéo da Camara Municipal de
convidados cinquenta) Dependéncia | Arcos
Cardapio: Salgados: Quibe, Torresminho, Linguicinha, Pdo de queijo com pernil, Empada de
frango, Folhado de frango com catupiry, Pastel pipoca de carne
Caldos: Caldo de abdébora com bacon e aipo, Caldo de feijao com couve e bacon
Doces: Bombons de morango, Cajuzinho, Muffins recheado de chocolate
Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e zero
agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas op¢des
normal e zero aguicar, Agua mineral sem gés.
Decoragao: - Mesas com forros combinando com os arranjos,
- Mesa de doces
- Cadeiras de metal
- Arranjos pequenos em cada mesa
- 1 arranjo grande para recep¢ao (Conforme referéncias abaixo)
- 2 arranjos grandes para o Plendrio: - 1 caminho de flor para chdo com 8,30 m de
comprimento (Conforme referéncias abaixo)
- 1 caminho de flor para chdo com 5,00 m de comprimento (Conf. referéncias abaixo)
- Flores dos arranjos: flores da estagao naturais/artificiais nas cores brancas (que nao
tenham cheiro forte), horténsias azuis, ramos de eucalipto, plantas e folhagens verdes (Conforme
referéncias abaixo).

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tagcas de vidro, talheres
e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, fogao e forno para
preparo dos salgados.

Observacgoes: - A empresa é responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes para
atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em n°®
suficiente para atender o numero de convidados

- Pode haver alteracdo da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagem Referéncia:
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Evento Honra ao Mérito — 28/11/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, caldos, doces, sucos,
refrigerantes, servigo de gargom, portaria, decoragao para atendimento a 250 (duzentas)
pessoas, em virtude da Reunido Solene em para entrega de titulos de "Honra ao Mérito,
Cidadao Honorario e Boina de Ouro" a ser realizada na sexta-feira, dia 28 de novembro
de 2025.

--> Servigo de portaria: 18h as 23h, --> Servico de Buffet: 20:30h as 23h
N° de 250
convidados (duzentos) Dependéncia | Saldo de Festas do Arcos Clube

Cardapio: Prato de entrada: Torresminho, Mandioca frita, Linguicinha, Batata chips

Salgados: Pastel pipoca de carne; Tartalete de ovo de codorna e fio de ovos;
Palmito imperial; Canapé de catupiry com geleia de damasco e bacon; Trouxinha de
mortadela; Folhado de tomate seco e ricota; Quiche de alho poré; Lombinho de porco
com molho madeira; Pdo de queijo com paté; Salpicado; Coxinha; Pastel de abacaxi com
requeijao.

Doces: Trufas de maracuja; Bombons de coco com ameixa; Beijinho com
Nutella.

Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e
zero agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas
opcdes normal e zero aguicar, Agua mineral sem gés.

Decoragao: - Mesas com forros combinando com os arranjos

- Minimo 02 aparadores para grandes disposi¢cao do buffet

- Mesa de doces,

- Cadeiras de metal

- Arranjos pequenos em cada mesa

- 1 arranjo grande para recepgao (Conforme referéncias abaixo)

- 1 caminho de flor para chdo com aproximadamente 5,00 m de comprimento
para a Mesa de Honra (Conforme referéncias abaixo)

- Flores dos arranjos: flores da estagdo naturais/artificiais verdes, vermelhas,
amarelo e dourado, em tons vivos de laranja, amarelo, roxo e cor de rosa choque, plantas
e folhagens em diferentes tons de verde. (Conforme referéncias abaixo)

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tagas de vidro,
talheres e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes,
fogao e forno para preparo dos salgados.

Observagoes: - A empresa € responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes
para atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em
n° suficiente para atender o nimero de convidados

- Pode haver alteracao da data do evento, conforme necessidade da
Camara de Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagem Referéncia:
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