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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 003/2025 - CAMARA DE ARCOS

REUNIOES SOLENES 2025

1. INTRODUGAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atendera a
necessidade abaixo especificada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A Camara de Arcos traz em seu Regimento Interno a possiblidade de realizagéo
de Reunibes Solenes, sendo estas reunides realizadas para comemoracgdes ou
homenagens especiais ou, ainda, recepg¢ao de altas personalidades. Anualmente
sdo realizadas as Reunides Solenes de Homenagem ao Dia da Mulher, ao Dia
das Maes, ao Dia dos Pais e a Reunido Solene de Entrega dos Titulos de
Cidadania Honoraria, Honra ao Mérito e Boina de Ouro, realizadas cada uma
anualmente nos meses de Margo, Maio, Agosto e Novembro, respectivamente.

As Reunibdes, como em todos os anos, reunem grande publico, onde a Camara de
Arcos recebe, em seu Hall do Prédio Principal, os convidados para participarem
destas Solenidades, e os Vereadores prestam homenagens as personalidades da
cidade de Arcos, reforgando seu carater institucional e de trabalho para o bem dos
cidadaos.

Para que o Evento ocorra com tranquilidade, faz-se necessaria a aquisicao de
alguns servigcos, tendo em vista que a propria Camara nao tem capacidade de
realizar estas atividades considerando Eventos desta magnitude.

Um destes é a aquisicido de servicos de confeccdo de convites e placas de
homenagem. Os convites constituem a primeira comunicagao dos eventos para
com a sociedade, projetam os eventos para o grande publico e reforgam o carater
solene da Reunido. As placas sado entregues aos homenageados e
homenageadas em cada evento, deixando uma lembranca da importancia destas
pessoas para a sociedade arcoense.

Além disso, o servigo de fotografia profissional também se faz necessario, tendo
em vista que é uma escolha que visa registrar os eventos de uma forma especial.
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A qualidade e a experiéncia do fotografo garantem imagens unicas e criativas,
enquanto a flexibilidade e a adaptabilidade permitem atender os melhores
padrdes de registro.

E, por ultimo, temos também o servico de buffet completo, para recepg¢ao dos
convidados de cada Reunido, tendo em vista que o evento dura algumas horas, e
o momento da recepgdo serve como espago para confraternizagdo entre os
presentes.

No ano de 2024, a opgao pela contratagdo dos servigos envolvidos na realizagao
destes eventos foi através de uma contratacdo anual Unica para cada servigo
(fotografia profissional, confeccdo de convites, confec¢cdo de placas e buffet),
decisdo que se mostrou mais vantajosa tanto do ponto de vista financeiro quanto
de organizagao e realizagao dos eventos, tendo em vista que os prestadores do
servigo, ao saber da obrigagdo da realizagdo das atividades em tais datas,
conseguem se planejar com antecedéncia.

Uma mudanga que ocorreu durante o ano e que sera adotada neste 2025 foi a
mudanga do local de realizagdo da Reunido de Honra ao Mérito, Cidadania
Honoraria e Boina de Ouro, que, para atender a quantidade maior de convidados
com conforto e seguranga, devera ser realizada no saldo de festas do Arcos
Clube, prédio que fica ao lado da Camara de Arcos.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025
da Camara Municipal de Arcos, e sao classificados como COMUM(NS).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo dos itens e servigos a serem adquiridos constam no Anexo | do
presente Estudo, para os eventos dos dias 21/03/2025 Dia internacional da Mulher —
09/05/2025 Dia das Maes — 22/08/2025 Dia dos Pais e 28/11/2025 Honra ao Mérito, Boina
de Ouro e Cidadania Honoraria.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.  Os requisitos da contratacao seréo especificados posteriormente, quando da
elaboragao do Termo de Referéncia.

5. FORMA DE ENTREGA DOS OBJETOS
Condigoes de execugao

5.1. Os servicos serao prestados no Plenario da Camara Municipal de Arcos/MG,
situado a Rua 25 de Dezembro, N° 760, Centro, Arcos-MG, CEP 35598-028, nas datas do
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Anexo | deste Estudo, exceto para o servigo de Buffet e Fotografia para o evento de Honra
ao Meérito, Cidadania Honoraria e Boina de Ouro, que sera realizado no saldo social do
Arcos Clube, situado a Rua Jarbas Ferreira Pires N° 275, Centro.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Em relacéo a estimativas de precgos para a contratagdo dos servigos, como muitas variaveis
interferem nestes valores, ndo é possivel obter outras contratagcdes correlatas feitas pela
Administracdo Publica em qualquer esfera, a titulo de comparacéo. Entretanto, podemos
partir dos valores realizados no ano de 2024 para esta contratagéo por parte da Camara de
Arcos, levando em consideragao fatores como inflagdo, aumento natural de pregos, maior
ou menor demanda, etc. Abaixo, valores retirados do Processo Licitatério N° 012/2024:

BETH FESTAS LTDA — Contrato N° 16/2024 R$ 119.000,00
GILMAR FREITAS ARTNOX — Contrato N° 13/2024 R$ 20.500,00
GRAFOLHA GRAFICA — Contrato N° 15/2024 R$ 6.129,99
LEILA MARICA LINO — Contrato N° 14/2024 R$ 6.050,00

7. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

7.1. Considerando que o presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que ha conformidade da solug¢ao analisada com
0s requisitos técnicos necessarios a satisfacdo das necessidades objeto da
aquisicdo e os beneficios pretendidos sdao adequados com o fim publico,
entendemos ser VIAVEL a contratacdo da solugdo demandada com base nas
informacodes levantadas neste estudo técnico preliminar.

Arcos, de de 2025.

JEAN MESQUITA DE LIMA
AGENTE DE APOIO
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ANEXO||

ITEM 1

Confeccdo de até 120 placas de homenagem, em material ago inox, dimensdes
24x16 cm, com escritas na cor preta em corrosao direta, logomarca da Camara Municipal
de Arcos com slogan colorida, com estojo aveludado externo para entrega, dimensoes 27,5
x 19,5 cm. As placas serao produzidas e entregues de forma parcelada, conforme demanda
da Camara Municipal de Arcos, ao longo do ano de 2025, e que ndo, necessariamente, ira
requerer o total estimado de placas indicado.

Provaveis meses para requerimento da placas:

- Marc¢o (Dia internacional da Mulher)

- Maio (Dia das Maes)

- Agosto (Dia dos Pais)

- Novembro (Honra ao Mérito e Cidadania Honoraria).

Imagem demonstrativa abaixo:

ITEM 2
Servico de registro fotografico profissional de alta resolugdo por ocasido das 04
(quatro) Reunides Solenes previstas a serem realizadas na Camara Municipal de Arcos e
no Saldo de festas do Arcos Clube. As fotos serdo selecionadas pela Casa Legislativa e
deverédo ser entregues em formato digital, e também impressas, em album ajustavel com
maleta na cor preta.
Provaveis datas dos eventos, local e quantidade de fotos:
- 21/03/2025 (Dia Int. da Mulher) na Camara Municipal de Arcos - 100 fotos
- 09/05/2025 (Dia das Maes) na Camara Municipal de Arcos - 100 fotos
- 22/08/2025 (Dia dos Pais) na Camara Municipal de Arcos - 100 fotos
- 28/11/2025 (Honra ao Mérito e Cidadania Honoraria) saldo de festas do Arcos
Clube - 150 fotos
Obs.: - duracdo estimada: 4:30h cada evento, com inicio as 18h:30m.
- fotos impressas no formato 15x21cm
- album ajustavel com maleta cor preta
- Pode haver alteracdo da data do evento, conforme necessidade da Camara
de Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.
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ITEM 3

Confecgao de 220 convites, conforme especificagao:

EVENTO Dia da Mulher — margo/2025

Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m? Envelope: Papel Color Plus Costa Rica
coral, 180 g/m?, 16 x 23cm

- 50 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m?, em dimensdes de
acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor dourada e logomarca colorida
da Camara Municipal de Arcos; - 50 envelopes produzidos em Papel Color Plus Costa Rica
coral, gramatura 180g/m?, nas dimensdes 16 x 23cm, com subscrigdo na cor dourada com
o nome de cada convidado no verso.

EVENTO Dia das Maes — maio/2025

Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m? Envelope: Papel Color Plus Sao
Francisco lilas, 180 g/m?, 16 x 23cm

- 50 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m?, em dimensdes de
acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor dourada e logomarca colorida
da Camara Municipal de Arcos; - 50 envelopes produzidos em Papel Color Plus Sao
Francisco lilas, gramatura 180g/m?, nas dimensdes 16 x 23cm, com subscrigdo na cor
dourada com o nome de cada convidado no verso.

EVENTO Dia dos Pais — agosto/2025 Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m?
Envelope: Papel Color Plus Santorini azul pastel, 180g/m?, 16 x 23cm

- 50 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, gramatura 180g/m?
dimensdes de acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor preta e
logomarca colorida da Camara Municipal de Arcos;

- 50 envelopes produzidos em Papel Color Plus Santorini azul pastel, na gramatura
180g/m?, nas dimensdes 16 x 23cm, com subscrigcdo na cor dourada com o nome de cada
convidado no verso.

EVENTO Honra ao Mérito — novembro/2025

Convite: Papel Evenglow Opalina Diamond Telado, gramatura 240g/m? Envelope: Papel
Color Plus Metalico Marajé azul marinho, gramatura 180g/m, 20 x 28cm

- 70 convites produzidos em Papel Evenglow Opalina Diamond Telado, gramatura 240g/m?,
em dimensdes de acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita na cor dourada e
logomarca colorida da Camara Municipal de Arcos;

- 70 envelopes produzidos em Papel Color Plus Metalico Marajé azul marinho, gramatura
180g/m?, nas dimensdes 20 x 28cm, com subscrigcdo na cor dourada com o nome de cada
convidado no verso.
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ITEM 4

Servigo de Buffet Completo

Evento dia da Mulher — 21/03/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, doces, sucos, refrigerantes,
servico de garcom, portaria e decoragao para atendimento a 150 (cento e cinquenta) pessoas, em

virtude da Reunido Solene de Homenagem ao "Dia Internacional da Mulher" com data provavel de
realizacdo na sexta-feira, dia 21 de margo de 2025.

--> Servigo de portaria: 18:30h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h
N° de 150 (cento e Saguéo da Camara Municipal de
convidados cinquenta) Dependéncia | Arcos

Cardapio: Salgados: Tartalete de ovo de codorna e molho rosé, Quiche de abacaxi e bacon,
Empada de frango, Pastel frito de carne, Pastel assado de abacaxi, Palmito imperial, MedalhZo de
frango com bacon e molho barbecue, Salpicdo, Espetinho frito de frango, Quibe

Doces: Bombons de uva, Casadinho, Trufa de chocolate

Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e zero
agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas op¢des
normal e zero agucar, Agua mineral sem gas.

Decoracao: - Mesas com forros combinando com os arranjos,

- Mesa de doces

- Cadeiras de metal

- Arranjos pequenos em cada mesa

- 1 arranjo grande para recepgao (Conforme referéncias abaixo)

- 2 arranjos grandes para o Plenario: - 1 caminho de flor para chdo com 8,30 m de
comprimento (Conforme referéncias abaixo)

- 1 caminho de flor para chdo com 5,00 m de comprimento (Com. referéncias abaixo)

- Flores dos arranjos: flores da estagao naturais/artificiais em tons de laranja, amarelo,
cor de rosa pastel, folhagens (Conforme referéncias abaixo).

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tacas de vidro, talheres
e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, fogéo e forno para
preparo dos salgados.

Observacgoes: - A empresa € responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes para
atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em n°®
suficiente para atender o numero de convidados

- Pode haver alteragao da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagens referéncia:
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Evento Dias das Maes — 22/05/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, doces, sucos, refrigerantes,
servico de gargom, portaria e decoragao para atendimento a 150 (cento e cinquenta) pessoas, em
virtude da Reunido Solene de Homenagem ao "Dia das Maes" com data provavel de realizagdo na
sexta-feira, dia 09 de maio de 2025.

--> Servigco de portaria: 18h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h
N° de 150 (cento e Saguao da Camara Municipal de
convidados cinquenta) Dependéncia | Arcos

Cardapio: Salgad
os: Tartalete de ovo de codorna e molho rosé, Quiche de alho pord, Empada de frango, Pastel
frito de carne, Pastel assado de abacaxi, Esfirra, Quibe, Escondidinho de carne seca, Coxinha,
espetinho de frango, p&o de queijo com paté.
Doces: Paes de mel, Bombons de abacaxi, Bombons de damasco, Bombons de coco.
Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e zero

agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas opgdes
normal e zero agucar, Agua mineral sem gés.
Decoracao: - Mesas com forros combinando com os arranjos,

- Mesa de doces

- Cadeiras de metal

- Arranjos pequenos em cada mesa

- 36 botbes de rosas naturais vermelhas para entrega individual as homenageadas

- 1 arranjo grande para recepgao (Conforme referéncias abaixo)

- 2 arranjos grandes para o Plenario: - 1 caminho de flor para chdo com 8,30 m de
comprimento (Conforme referéncias abaixo)

- 1 caminho de flor para chdo com 5,00 m de comprimento (Conf. referéncias abaixo)

- Flores dos arranjos: flores da estagao naturais/artificiais em tons pasteis (cor de rosa
claro, lilas, creme), cor de rosa choque, tons de roxo, magenta e folhagens em diferentes tons de
verde escuro (Conforme referéncias abaixo).

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tagas de vidro, talheres
e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, fogéo e forno para
preparo dos salgados.

Observagoes: - A empresa € responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes para
atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em n°®
suficiente para atender o numero de convidados

- Pode haver alteracado da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagem referéncia:
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Evento Dia dos‘ Pais — 23/08/205

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, caldos, doces, sucos,
refrigerantes, servigo de gargom, portaria, decoragao para atendimento a 150 (cento e cinquenta)
pessoas, em virtude da Reunido Solene em homenagem ao "Dia dos Pais" a ser realizada na
sexta-feira, dia 22 de agosto de 2025.

--> Servico de portaria: 18h as 23h, --> Servigo de Buffet: 20:30h as 23h

N° de 150 (cento e Saguéo da Camara Municipal de
convidados cinquenta) Dependéncia | Arcos
Cardapio: Salgados: Quibe, Torresminho, Linguicinha, Pdo de queijo com pernil, Empada de
frango, Folhado de frango com catupiry, Pastel pipoca de carne
Caldos: Caldo de abdébora com bacon e aipo, Caldo de feijao com couve e bacon
Doces: Bombons de morango, Cajuzinho, Muffins recheado de chocolate
Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e zero
agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas op¢des
normal e zero aguicar, Agua mineral sem gés.
Decoragao: - Mesas com forros combinando com os arranjos,
- Mesa de doces
- Cadeiras de metal
- Arranjos pequenos em cada mesa
- 1 arranjo grande para recep¢ao (Conforme referéncias abaixo)
- 2 arranjos grandes para o Plendrio: - 1 caminho de flor para chdo com 8,30 m de
comprimento (Conforme referéncias abaixo)
- 1 caminho de flor para chdo com 5,00 m de comprimento (Conf. referéncias abaixo)
- Flores dos arranjos: flores da estagao naturais/artificiais nas cores brancas (que nao
tenham cheiro forte), horténsias azuis, ramos de eucalipto, plantas e folhagens verdes (Conforme
referéncias abaixo).

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tagcas de vidro, talheres
e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, fogao e forno para
preparo dos salgados.

Observacgoes: - A empresa é responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes para
atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em n°®
suficiente para atender o numero de convidados

- Pode haver alteracdo da data do evento, conforme necessidade da Camara de
Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagem Referéncia:
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Evento Honra ao Mérito — 28/11/2025

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de salgados, caldos, doces, sucos,
refrigerantes, servigo de gargom, portaria, decoragao para atendimento a 250 (duzentas)
pessoas, em virtude da Reunido Solene em para entrega de titulos de "Honra ao Mérito,
Cidadao Honorario e Boina de Ouro" a ser realizada na sexta-feira, dia 28 de novembro
de 2025.

--> Servigo de portaria: 18h as 23h, --> Servico de Buffet: 20:30h as 23h
N° de 250
convidados (duzentos) Dependéncia | Saldo de Festas do Arcos Clube

Cardapio: Prato de entrada: Torresminho, Mandioca frita, Linguicinha, Batata chips

Salgados: Pastel pipoca de carne; Tartalete de ovo de codorna e fio de ovos;
Palmito imperial; Canapé de catupiry com geleia de damasco e bacon; Trouxinha de
mortadela; Folhado de tomate seco e ricota; Quiche de alho poré; Lombinho de porco
com molho madeira; Pdo de queijo com paté; Salpicado; Coxinha; Pastel de abacaxi com
requeijao.

Doces: Trufas de maracuja; Bombons de coco com ameixa; Beijinho com
Nutella.

Bebidas: Refrigerantes sabor cola e guarana de 1° linha nas opgbes normal e
zero agucar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° linha em sabores variados nas
opcdes normal e zero aguicar, Agua mineral sem gés.

Decoragao: - Mesas com forros combinando com os arranjos

- Minimo 02 aparadores para grandes disposi¢cao do buffet

- Mesa de doces,

- Cadeiras de metal

- Arranjos pequenos em cada mesa

- 1 arranjo grande para recepgao (Conforme referéncias abaixo)

- 1 caminho de flor para chdo com aproximadamente 5,00 m de comprimento
para a Mesa de Honra (Conforme referéncias abaixo)

- Flores dos arranjos: flores da estagdo naturais/artificiais verdes, vermelhas,
amarelo e dourado, em tons vivos de laranja, amarelo, roxo e cor de rosa choque, plantas
e folhagens em diferentes tons de verde. (Conforme referéncias abaixo)

Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, tagas de vidro,
talheres e pratos (ndo descartaveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes,
fogao e forno para preparo dos salgados.

Observagoes: - A empresa € responsavel por servir o buffet na quantidade suficientes
para atender o n° de convidados.

- A empresa é responsavel em disponibilizar 3 recepcionistas e gargons em
n° suficiente para atender o nimero de convidados

- Pode haver alteracao da data do evento, conforme necessidade da
Camara de Arcos, sendo que o prestador do servigo sera avisado com antecedéncia.

Imagem Referéncia:
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