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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N° 007/2025 - CAMARA DE ARCOS

DIGITALIZAGAO E INDEXAGAO DE ARQUIVOS

1. INTRODUCAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento
e apresenta os devidos estudos para a contratagdo de solugao que atendera a
necessidade abaixo especificada.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATAGAO

2.1. Faz-se necessaria a contratacdo de empresa para realizar servicos de
catalogagao, organizagéao e digitalizacdo do acervo de documentos para atender
as necessidades da Camara Municipal de Arcos/MG.

2.2. O presente estudo tem por objetivo estabelecer os requisitos e especificagdes

para a contratagado dos Servigos de catalogagao, organizagao e digitalizagao do
acervo de documentos da Camara Municipal de Arcos/MG, conforme
especificacdes e quantidades estimadas constantes Estudo. A Contratagcdo do
objeto deste Termo de Referéncia sera realizada por meio de Procedimento
Licitatério, na forma de Pregédo Eletrénico, com fundamento na Lei N°
14.133/2201, pelo critério de menor preco global. A aquisicdo dos servigos é
necessaria para a Camara de Arcos, tendo em vista a situagéo atual dos materiais
arquivados pela instituicao, bem como para dar atendimento, de forma satisfatéria,
as constantes demandas dos setores desta Casa, haja vista que os servigos
elencados neste estudo sdo necessarios para uma maior seguranga arquivistica.
Atualmente os setores da Camara Municipal de Arcos/MG, em especial o setor de
contabilidade, contam com um sistema de arquivos que esta chegando ao maximo
de sua capacidade, contendo documento que datam de 30 (trinta) anos. Muitos
destes documentos estdo perdendo sua legibilidade, de forma que deve ser feito,
sem demora, sua digitalizagéo e validagdo, de forma que sejam preservados para

a posteridade.
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2.3. | O dbjeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

2.4. Conforme Lei 14.133/2021, os servicos deste Estudo sao caracterizados
como COMUNS.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. O detalhamento dos servigos objeto deste instrumento serdo especificados

posteriormente, quando da elaboracéo do Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1.  Os requisitos da contratagao seréo especificados na elaboragao do Termo de

Referéncia.
5. FORMA DE ENTREGA DOS OBJETOS
Condigoes de execugao

51. Os servicos serao prestados no Prédio Sede da Cémara Municipal de
Arcos/MG, situado a Rua 25 de Dezembro, N° 760, Centro, Arcos-MG, CEP 35598-028,

nos horarios normais de funcionamento.
6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Em relacao a estimativas de pregos para a contratacdo dos servigos, levando-
se em conta que a Camara Municipal de Arcos nunca contratou este tipo de
servico, buscou-se em outras contratagdes da Administracdo Publica brasileira
servicos semelhantes, porém ndo foi possivel obter contratacbes que sejam
exatamente coincidentes com a necessidade da Camara Municipal de Arcos,
encontrando-se duas contratacbes que mais se assemelharam, em relacdo as

demandas dos 6rgaos, conforme tabela abaixo:
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QUANT.
. ) VALOR VALOR DO
MUNICIPIO/ORGAO PROCESSO LICITATORIO DE UNITARIO | CONTRATO
PAGINAS
INSTITUTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
e N°01202401
PREVIDENCIADO ) A R$ 0,89 | RS 284.800,00
MUNICIPIO DE PREGAO ELETRONICO N° 320.000
ABAETETUBA/PA | 01/2024
PROCESSO LICITATORIO
PREFEITURA 0.
Ne:02/2024 R$1,09 | R$54.500,00
MUNICIPAL DE REGISTRO DE PRECOS 50.000
MAXARANGUAPE/RN | ELETRONICO N° 02/2024
MEDIA UNITARIA R$ 0,99
150000XR$0,99 =
VALOR TOTAL R$148.500,00
7. VIABILIDADE DA CONTRATACAO
7.1. A execucao do servico se faz necessaria pela necessidade de ampla

transparéncia das atividades do Legislativo arcoense, mediante o correto

arquivamento de sua documentacgéo, onde de forma digital os arquivos estarao

sempre disponiveis.

Arcos,

de

de 2025.

JEAN MESQUITA DE LIMA

AGENTE DE APOIO

Pagina3de3



