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CAMARA MUNICIPAL DE ARCOS

PROCESSO LICITATORIO N° 14/2025

PREGAO N° 04/2025

Pelo presente processo, a Camara Municipal de Arcos, torna publica a realizagdo de
licitagdo na modalidade PREGAO — NAO EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS,
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE e MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, do tipo
MENOR PRECO, a fim de selecionar proposta para a contratacao de servico de
digitalizacao, indexacao e organizacdo de arquivos da Camara Municipal de
Arcos/MG , a ser regida pela Lei Federal n® 14.133/21 e Lei Municipal n° 2.605/2014 e
Lei Complementar n.° 123/2006 com as alterag¢des introduzidas pela Lei Complementar
n.° 147/2014 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, mediante
designacgao da pregoeira Nathalia Glauce Almeida Coelho Teixeira e componentes da
equipe de apoio conforme Portaria n° 02 de 02 de janeiro de 2025 e demais disposi¢oes
contidas neste edital. Este edital sera fornecido a qualquer interessado, pelo Setor de
Licitagdes da Camara Municipal de Arcos, situada na Rua 25 de Dezembro, n° 760,
Centro, Arcos/MG.

O pregéo sera pela modalidade ELETRONICA, pela Plataforma de Licitagées LICITAR
DIGITAL — www.licitardigital.com.br

A realizagdo da licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico — N&ao Exclusivo para
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais se
justifica uma vez que nao existem fornecedores competitivos sediados no mercado local,
0 que torna inviavel a ampla concorréncia e obtengcédo da proposta mais vantajosa para
a Administragdo Publica, nos termos das alteragbes complementadas pela Lei
Complementar 147/2014.

1- DA ABERTURA DOS ENVELOPES

A abertura da sessao eletrbnica sera conforme abaixo:

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 04 de JUNHO DE 2025.
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE 04 DE JUNHO DE 2025.

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 13h00min (Horario de Brasilia)

ABERTURA DA SESSAOQ: 14h00min (Horario de Brasilia)

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR
DIGITAL — www.licitardigital.com.br

CONDUCAO/PREGOEIRO: Nathalia Glauce Almeida Coelho Teixeira.

TIPO: MENOR PRECO

ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitagcbes -
www.licitardigital.com.br > Edital PE N° 04/2025 > Esclarecimentos. Telefones:
(37) 3351-342. Horario de funcionamento: 12h00min as 18h00min.

1.1.9 Com as mudancas aplicadas pela Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021,
salientamos a necessidade de anexar a plataforma da Licitar Digital
(www_licitardigital.com.br) a DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NO ATO DE
CADASTRAMENTO DA PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e horario da
abertura da sessao publica.
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2 -DO OBJETO

2.1 - Constitui objeto do presente Processo Licitatério: a contratagao de servigo de
ORGANIZAGAO, DIGITALIZAGAO E INDEXAGAO de arquivos da Camara Municipal
de Arcos/MG, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seu Anexo
| — Descrigao do Objeto.

3 - DAS CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO DO ATO
CONVOCATORIO

3.1 - O edital encontra-se disponivel na internet, no site _https://www.arcos.mg.leg.br ,no
site www.licitardigital.com.br ou, ainda, podera ser obtida a cdpia na secretaria da
Camara Municipal de Arcos, no horario de 12h as 18h.

3.2 - As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame
obrigam-se a acompanhar as publicagbes referentes ao processo nos sites site
www.licitardigital.com.br e https://www.arcos.mg.leg.br com vista a possiveis alteracdes
€ avisos.

3.3 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o edital poderdo ser encaminhados pelas
ferramentas diretas da plataforma de licitagdes. Caso seja necessario contatar a Camara,
deve ser feito através dos e-mail contabilidade@camaraarcos.mg.gov.br e
licitacao@camaraarcos.mg.gov.br, e também via telefone (37) 3351-3422, em até 3 dias
da data marcada para a abertura das propostas.

3.4 - Impugnagdes aos termos deste edital poderao ser interpostas até 3 (trés) dias uteis
antes da data marcada para abertura das propostas, conforme art. 164, da Lei 14.133/21,
por qualquer pessoa, fisica ou juridica, mediante peti¢cao a ser enviada na Plataforma de
Licitagbes, dirigida a Pregoeira, que devera decidir sobre a peticdo no prazo de 3 (trés)
dias, conforme estabelece o paragrafo unico do art. 164, da Lei 14.133/21, auxiliado pelo
setor técnico competente.

3.4.1 - A petigao devera ser assinada pelo cidadao ou pelo licitante, acompanhada
de coépia de seu documento de identificacdo e CPF, ou pelo representante legal ou
credenciado do licitante, com indicagcdo de sua razao social, numero do CNPJ e
endereco, do documento de identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder
de representacdo legal (contrato social, se soécio, contrato social e procuragdo, se
procurador, somente procuragao, se publica).

3.4.2 - Os documentos citados no subitem 3.4.1 poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de cépia autenticada pelo cartério competente ou pela
Pregoeira, ou publicagdo em 6rgédo da imprensa oficial, nos termos do art.70 da Lei
14.133/21.

3.4.3 - A Camara Municipal de Arcos nao se responsabilizara por impugnagdes
enderecadas por outras formas, e que sejam intempestivas ou nao recebidas.

3.5 - A decisdo sobre a peticdo impugnatoéria sera juntada nos autos do processo
licitatorio, publicada na pagina do Processo na Plataforma de Licitagdes do site
www.licitardigital.com.br e divulgada no site oficial da Camara Municipal de Arcos/MG
(https://www.arcos.mg.leg.br).

3.6 - Acolhida a impugnacgéo, sera designada nova data para a realizagao do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulacido das propostas,
conforme art. 55, §1°, da Lei n® 14.133/21.

4 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar do certame as pessoas juridicas do ramo de atividade pertinente
ao objeto desta licitagdo, que preencherem as condigdes de credenciamento e todas as
exigéncias constantes deste Edital.

4.2 - Nao sera admitida nesta licitagcao a participacédo de empresas:
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4.2.1 — Com faléncia decretada;

4.2.2 - Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragao
Publica suspenso ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas;

4.2.3 - Que estejam reunidas em consércio’

4.2.4 - Estrangeiras que nao funcionam no pais.

4.2.5 - Cujo objeto social ndo seja compativel com o objeto desta licitagao.

4.2.6 - Que esteja cumprindo penalidade que a impecga de participar de licitagdo

junto a Administragao Publica.

4.2.7 - Que possua participacao direta ou indireta de sdcio, diretor ou responsavel
técnico que tenha vinculo empregaticio com a Camara Municipal de Arcos/MG.

4.2.8 - Enquadrada nas vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n°® 14.133/21;
4.3 - A observancia das vedagbes do item anterior € de inteira responsabilidade da
licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.
4.4 - Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
cadastrados e credenciados no Sistema de licitacbes da Plataforma Licitar Digital
(www licitardigital.com.br), e que comprovem possuir os requisitos minimos de
qualificagao exigidos neste Edital e seus Anexos.
4.5 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.
4.6 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informagédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteragcdo dos registros tado logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.
4.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no
momento da habilitacao.

5 - DO LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1 - Os servigos serao prestados junto a Camara Municipal de Arcos, situada na Rua
25 de Dezembro, n® 760, Centro, Arcos/MG, CEP: 35.598-028, conforme Termo de
Referéncia.

5.2 - A prestacdo de servicos sera de acordo com a necessidade da Camara Municipal
de Arcos, nos termos da Minuta de Contrato que é parte integrante deste instrumento
convocatorio.

6 - DA APRESENTAGCAO DA DOCUMENTAGAO E DA PROPOSTA

6.1 - Para participar da presente licitacao, a(s) licitante(s) devera(ao) participar do Pregao
Eletrénico, que sera realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante
condigdes de segurancga (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

6.2 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participagcdo do Pregéao
Eletronico deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas atraves do sitio da Plataforma de LicitagGes da Licitar

6.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso
em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
Camara de Arcos/MG, ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor da licitagdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

6.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncédo de
capacidade técnica para a realizagao das transagdes inerentes ao pregao eletrbénico.
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6.5 - A participacao no Pregéo Eletronico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal
do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos e documentos
de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, observando data e
horario limite estabelecido.

6.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagédo previstas neste Edital.

6.7 - Como condigao para participagdo no pregao, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletrénico, relativo a pelo menos as seguintes declaragdes:

() Declaro que néao incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21.

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art.
63,inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

(') Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n® 14.133/21;

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que
nao emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigao
Federal/88.

() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e
no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

6.8 - A declaracgao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sangdes previstas em lei e neste Edital.

7 - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

7.1 - Os licitantes deverao encaminhar, de forma exclusiva por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com
a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

7.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

7.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacgéo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

7.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a
sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

7.5 - Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema;

7.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos
de negociagao e julgamento da proposta.

7.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances. Os documentos complementares a
proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos no edital
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e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado
apo6s o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no minimo
02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo ser prorrogado.

7.8 - Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagcéo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

7.9 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagao original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da
solicitagdo do pregoeiro, via sistema.

7.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.11 — Nao serao aceitos documentos emitidos em lingua estrangeira.

7.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessédo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

7.13 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8 - DA PROPOSTA
8.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.22.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;

6.22.2 - Marca dos produtos ofertados.

6.22.3 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: marca, prazo de
garantia etc.

8.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugé&o do objeto.

8.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.5 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

8.6 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgao.

8.7 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratag¢des publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

8.8 - Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da
aplicagao do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo
de Referéncia.

8.8 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o
constante na plataforma do pregao Eletrénico, devera ser considerado o descritivo do
Edital.
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8.9 - Os documentos listados no item da HABILITACAO deverdo ser anexados no
sistema juntamente com a proposta, previamente a abertura da sesséo publica e sua
auséncia ensejara em desclassificacao.

9 - DA DOCUMENTAGCAO
9.1 - Poderao participar deste Pregao os interessados que cumprirem os requisitos legais
previstos no art. 62 da Lei 14.133/21, nos termos dos subtopicos seguintes.
9.2 — No sistema da Plataforma de Licita¢des, a licitante devera apresentar:
9.2.1 - Certificado de Registro no Cadastro de Fornecedores e Prestadores de
Servigos da Prefeitura de Arcos E/OU a seguinte documentacéo:
9.2.2 - Quanto 4 QUALIFICACAO JURIDICA:
a)registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor?, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores.
b) Cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
c) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto
contratual.
9.2.2 - Quanto a FISCAL E TRABALHISTA:
a)Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao e regularidade relativa a Seguridade Social (INSS),
fornecida pela Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;
b)Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Estado;
c)Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio;
d)Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal,;
e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho
(www.tst.jus.br/servicos);
f) Declaragdo de nao existéncia de trabalho infantil de acordo com a Lei n.
9.854/99 e declaracido de inexisténcia de fato impeditivo para participar de
licitacdo, conforme Anexo IV, assinada pelo socio (ou titular) da empresa ou
seu representante legal, com prazo n&o superior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data deste Edital.
9.2.3 - Quanto 8 QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA:
a) Ultimo Balanco patrimonial e demonstraces contabeis, em vigéncia;
a.1) E vedada a substituigdo do Balanco Patrimonial por balancetes ou
balangos provisorios;
a.2) Caso o exercicio financeiro anterior ao da licitacdo esteja encerrado
ha mais de 03 (trés) meses da data da sessdo publica de abertura deste
Pregéo, o Balango Patrimonial podera ser atualizado por indices oficiais;
a.3) Caso a empresa tenha sido constituida a menos de 01 (um) ano,
devera ser apresentado o Balang¢o de Abertura;
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a.4) Para as ME’s ou EPP’s: Conforme o art. 3° do Decreto n°® 8.538, de
2015: “Na habilitacdo em licitagdes para o fornecimento de bens para pronta
entrega ou para a locagao de materiais, ndo sera exigida da microempresa ou
da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balanco patrimonial do
ultimo exercicio social.”

a.5) Para as MEI’s: Os empresarios individuais e MEI's estdo dispensados
de manter contabilidade formal, a exemplo do que se exige, em regra, das
sociedades empresarias. Portanto, se a lei n&o obriga os
microempreendedores individuais de manter contabilidade formal e a produzir
balango patrimonial, ndo podera a Administragao impor tal obrigagéo para fins
de participagao em licitacdo, com fundamento na norma genérica contida no
art. 69, I, Lei n® 14.133/21.

b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.
9.3 - Os documentos de habilitagao exigidos no item 9.2 e seus subitens serdo entregues
exclusivamente via Plataforma de Licitagdes.

9.3.1 - Na auséncia dos documentos previstos nas alineas a, b, c, d, e e do
subitem. 9.2.2, ou ainda quando apresentados com prazo de validade vencido, a
Pregoeira e a Equipe de Apoio poderao consultar os sites dos 6rgédos competentes para
sua emisséo, juntando-os aos autos.

9.3.2 - No caso previsto no subitem anterior, a Camara Municipal de Arcos nao se
responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos, hipotese em que,
em face do ndo saneamento das falhas constatadas, a licitante sera inabilitada.

9.4 - Os documentos retirados da internet terao sua autenticidade certificada junto
aos “sites” dos 6rgaos emissores.

9.5 - Em qualquer hipodtese, fica estabelecido que, os documentos apresentados
permanecerao no processo licitatorio, bem como os documentos de credenciamento dos
participantes.

9.6 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo
orgao expedidor, deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores
a data de abertura do Pregao, exceto atestados de capacidade técnica, se exigidos.

9.7 - A microempresa — ME e a empresa de pequeno porte - EPP e o
microempreendedor individual - MEI deverao apresentar toda a documentagao exigida
para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade fiscal,
mesmo que estes apresentem alguma restrigcao.

10 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

10.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO, desde que observadas as
especificagcoes e demais condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

10.2 - Sera desclassificada a proposta comercial que:

10.2.1 - ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste edital ou em diligéncia;

10.2.2 - apresentar pregos simbdlicos, irrisoérios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie
a parcela ou a totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente
inexequiveis.

10.2.3 - sera considerada irriséria a proposta que nao apresente valor minimo
necessario para cobrir os custos com salarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos
e tributos incidentes;

10.2.4 - Se a Pregoeira entender que ha indicios de inexequibilidade, fixara prazo
para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de
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custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administragao, além de
outros documentos julgados pertinentes pela Pregoeira.

10.3 - Na analise das propostas néo sera considerada qualquer oferta de vantagem.
10.4 - Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados nos itens componentes da
planilha de precos serao corrigidos pela Pregoeira.

10.4.1 - Serao corrigidos os valores dos prec¢os unitarios ou do preco total do item,
conforme a divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou
igual ao valor do lance ofertado na sessdo do Pregao ou o valor negociado com a
Pregoeira, apos diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

10.4.1.1 - Apds anuéncia do licitante, a corregéo sera consignada em ata de
julgamento.
10.4.1.2 - Serao desconsiderados os valores a partir da segunda casa
decimal.
10.5 - A Pregoeira podera, no julgamento das propostas e da documentacéo,
desconsiderar evidentes falhas formais sanaveis e que nao afetem o seu conteudo.

11 - DO PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1 - A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital, mediante PREGAO
ELETRONICO.

11.1.1 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, que contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificagdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

11.2 - A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

11.3 - A n&o desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

11.4 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que estas
participardao da fase de lances. No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as
propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes.

11.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

11.6 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no
preambulo.

11.7 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

11.8 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.9 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta ndo sera inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais).

11.10 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacgoes.

11.11 - A etapa de lances da sesséao publica tera duragao de dez minutos e, apods isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

11.12 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.



Lamara Mun1c1pal de Arcos
WWW.Camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

11.13 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente.

11.14 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagcdo automatica pelo
sistema, podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente,
admitir o reinicio da sessao publica de lances, em prol da consecug¢ao do melhor prego.
11.15 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deveréao ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

11.16 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro.

11.17 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

11.18 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcao dos lances.

11.19 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacédo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

11.20 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.21 - A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificagdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto
e fechado.

11.22 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

11.22.1 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

11.22.2 - Desenvolvimento pelo licitante de agcbdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

11.22.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos orgaos de controle.

11.22.4 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagcdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

11.22.5 - Empresas brasileiras;

11.22.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

11.22.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigagcao, nos termos da Lein® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

11.23 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

11.24 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em
condigdes diferentes das previstas neste Edital.

11.25 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

11.26 — Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No
entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante
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melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.27 - Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta.

11.28 - As microempresas e empresas de pequeno porte que desejarem obter beneficios
da Lei Complementar n° 123/2006, deverao, obrigatoriamente, apresentar Declaragao
conforme Anexo VI constante deste Edital.

11.29 - As microempresas e empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais que participarem deste certame sera dispensado tratamento diferenciado, na
forma da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de

2006, a saber:

11.29.1 - Elas deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de
comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao;

11.29.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa tempestiva e aceita pela autoridade
competente, para a regularizagédo da documentacao, para pagamento ou parcelamento
do débito e para emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de
negativa;

11.29.3 - A ndo regularizagdo da documentagao no prazo previsto no item anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no
art. 90 § 5° e 6° da Lei n° 14.133/21, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do Contrato, ou
revogar a licitagao;

11.29.4 - E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo
para as microempresas e empresas de pequeno porte;

11.29.5 - Entende-se por empate, pelos efeitos do item anterior, aquelas situacoes
em que as propostas apresentadas pelas microempresas, empresas de pequeno porte
e microempreendedores individuais sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a proposta mais bem classificada;

11.30.6 - Para efeito do disposto nos subitens 12.2.4 e 12.2.5 ocorrendo o
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual mais bem classificado podera apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagédo em que sera adjudicado
em seu favor o objeto licitado;

b)ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte ou microempreendedor individual, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do
item 12.2.5, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual que se
encontrem no intervalo estabelecido no item 12.2.5, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta;

11.30.7 - Na hipétese da nao contratacdo nos termos previstos no item 12.2.6, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora;
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11.30.8 - O disposto nos subitens 12.2.5 e 12.2.6 somente se aplicara quando a
melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte;

11.30.9 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
apods o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

12 - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1 - Encerrada a etapa de negociag¢ao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagéo
ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

12.2 - Qualquer negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes pelo “chat”.

12.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
12.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita.

12.4.1 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio
da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracao.

12.4.2 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias
para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

12.4.3 - No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 40% (quarenta por cento) do valor or¢ado pela Administragcéo, da
qual, so sera considerada apos diligéncia do agente de contratagdo (Pregoeiro) ou da
Equipe de Apoio, comprovando que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e
inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

12.5 - Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessédo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de n&o aceitagao da proposta.

12.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.

12.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os
gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletronico, sob pena de n&o aceitagcao da proposta.

12.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacio.
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12.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificagdo de um unico item do lote implicara na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita
se atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.

12.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.

12.11 - O Pregoeiro podera, por meio do sistema eletrbnico, negociar uma
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
obtencdo de melhor prego, conforme art 30 da IN 73/2022, vedada a negociagdo em
condigdes diversas das previstas neste Edital, mediante “chat”.

12.12 - Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢co melhor.

13 - DO RECURSO, DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1 — O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo
fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o
caso, concedera o prazo de no minimo (10) dez minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intencao de recorrer, em campo préprio do sistema.

13.2 - A falta de manifestagao imediata da intencéo de interpor recurso, no momento da
sessdo publica deste Pregao, implica decadéncia desse direito, ficando a Autoridade
superior autorizado a adjudicar o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentagao das razdes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a
adjudicacao do objeto da licitagao a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes
do recurso, em campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as
demais LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via
sistema, em igual prazo, que comecgara a correr do término do prazo da recorrente,
sendo- lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13.6 - O objeto da licitagédo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da
autoridade competente.

13.7 - ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

14 - CONDIGOES CONTRATUAIS

14.1 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada pela
Administragao via sistema eletrénico (plataforma Licitar Digital) e e-mail para assinar o
termo de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, que obedecera ao
modelo anexo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da convocacéo emitida pelo
Sistema Eletrénico, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das
sancdes previstas na Lei.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que ndo a homologag¢ao do processo licitatorio ou outra for sua
decisdo.
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15.3 O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde
gue o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

15.4 - Caso a licitante vencedora convocado nao assinar o termo de contrato ou néo
aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas
no item 15.1, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgéo ou entidade licitante.

15.5 E facultado & Administragdo, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a celebracdo do contrato nas condi¢cbes propostas pelo licitante
vencedor.

15.6 Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do item 15.5,
a Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:

15.6.1 convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do prego do
adjudicatario;

15.6.2 adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao de
melhor condicéao.

15.7 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para
a contratacao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos

15.8 Aos licitantes remanescentes convocados que nao assinar o termo de contrato ou
nao aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente, ndo sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao
ou entidade licitante.

15.9 - O Contrato a ser firmado em decorréncia desta licitacdo podera ser rescindido a
qualquer tempo, com base nos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n® 11.133/21.
15.10 - Fica a CONTRATADA obrigada a aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos e supressodes que se fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento)
da quantidade inicial, no valor atualizado, conforme art. 125, da Lei Federal n® 14.133/21.

15 - DOTAGAO ORCAMENTARIA

15.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta da
seguinte dotagdo orgamentaria, ocorrendo adequagdo orgamentaria e financeira, se
necessaria:

01.01.01031 9004 2.002 3.3.90.39.99.00.00 — Outros Servigos de Terceiros (PJ)

16 - DA FISCALIZAGCAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo do Contrato serdo realizados pelo servidor
Vinicius de Carvalho e Silva, conforme designado pela Portaria n°® 02/2025, o qual
registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera
encaminhada a (s) licitante (s) vencedora (s), objetivando a imediata correcdo das
irregularidades apontadas.

16.2 - As exigéncias e a atuagao da fiscalizacdo pela Camara Municipal de Arcos em
nada restringe a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da (s) licitante (s)
vencedora (s), no que concerne a execugao do objeto desta licitagdo.

17 - DO PAGAMENTO

17.1 - Devera ser emitida Nota Fiscal, até o ultimo dia util de cada més, e apresentada
no setor Contabil da Camara Municipal de Arcos/MG, que efetuara o pagamento em 10
(dez) dias uteis apds o0 seu recebimento.
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17.2 - Nas Notas Fiscais deverao vir destacado o no deste Processo N° 14/2025 — Pregao
N° 04/2025 e a descricdo dos servigos prestados, conforme o objeto do presente
instrumento convocatorio.
17.3 - Para que o pagamento seja efetuado, deverdo ser apresentadas as seguintes
certiddes dentro do prazo de validade:

a) Certiddo negativa da Fazenda Publica Municipal (da sede do licitante);

b) Certidao negativa do FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal,;

c) Certiddo negativa do INSS, demonstrando situagdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

17.4 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.
17.5 - Nao sera devida atualizagdo monetaria por atraso no pagamento em virtude de
quaisquer irregularidades nos documentos apresentados para cobranga.
17.6 - A licitante vencedora devera estar atenta a obrigatoriedade da emissao de Nota
Fiscal Eletronica — NF-e.
17.7 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a retencao de Imposto de Renda na Fonte de que trata a Instrucao
Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto Municipal N°
6.582/2023.

17.7.1 - A contratada devera se atentar para o correto destaque das retencdes de
Imposto de Renda na nota fiscal, e a nao observancia do destaque da retencdo nao
impede a Camara de Arcos de realizara retengdo no momento do pagamento.

17.7.2 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

18 - DADOS PARA FATURAMENTO

CAMARA MUNICIPAL DE ARCOS

CNPJ: 20.896.031/0001-80

INSCRICAO ESTADUAL: ISENTO

END.: RUA 25 DE DEZEMBRO, N° 760 — CENTRO- ARCOS-MG  CEP: 35598-028
TELEFONE: (37) 3351-3422

19 - DAS SANGOES
19.1 - A licitante que ensejar o retardamento da execugédo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos da puni¢cao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
19.1.1 - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas previstas no
Edital e no Contrato e nas demais cominagdes legais.
19.2 - Para condutas descritas nos itens 19.1 sera aplicada multa de no maximo 30% do
valor do Contrato.
19.2.1. - Podera ser aplicada multa isolada ou cumulativamente:
a)multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por hora ou
fragdo de hora de atraso na entrega dos produtos e/ou servigos, requeridos
nos prazos e condigdes definidos nas ordens de servigos (OS) para o contrato,
até o maximo de 20% (vinte por cento), por ocorréncia;
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b)multa de, no maximo, 20% (vinte por cento) do valor do contrato no caso de

inexecugao parcial do Contrato ou de descumprimento de obrigagéo

contratual,

c)multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato no caso de

inexecucgao total, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca.
19.3 - O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

19.3.1 - Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada

a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao
oficial.
19.4 - Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigdo em divida
ativa.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS
20.1 - A licitacdo podera ser revogada pela autoridade competente (Presidente da
Camara Municipal) por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulada
por ilegalidade de oficio ou por provocacédo de terceiros mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado.
20.2 - As reclamacobes referentes a documentacao e as propostas deverao ser feitas no
momento da abertura do prazo recursal, quando serdo registradas em ata, sendo
vedada, a qualquer licitante, observagdes ou reclamacdes impertinentes ao certame.
20.3 - Havendo indicios de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma fé,
a Camara Municipal de Arcos comunicara os fatos verificados ao Ministério Publico para
as providéncias cabiveis.
20.4 - A homologacao do objeto desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.
20.5- As participantes deverdo consultar diariamente o site da plataforma de licitagcoes
eletrbnicas (www.licitardigital.com.br), o site da Camara Municipal de Arcos
(https://www.arcos.mg.leg.br), bem como as publica¢gdes no Diario Oficial do Municipio,
para verificagao de inclusdo de adendos e/ou esclarecimentos deste edital.
20.6 - E de exclusiva responsabilidade do interessado a obtencdo de adendos e/ou
esclarecimentos, ndo podendo alegar desconhecimento em relagdo as informacdes
disponibilizadas relativas ao edital.
20.7.- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento.
20.8 - S6 se iniciam e vencem os prazos, referidos neste Edital, em dia de expediente
normal da Camara Municipal.
20.9 - Das decisdes da Pregoeira cabem recursos administrativos nos termos do art.165
da Lei n°® 14.133/21.
20.10 - O recurso administrativo devera ser enviado via plataforma eletronica de
Licitagbes, e para o enderego eletronico licitacao@camaraarcos.mg.gov.br, podendo
também ser entregue na Camara Municipal de Arcos, Rua 25 de Dezembro, n° 760,
Centro, Arcos — Minas Gerais, no horario de 12h as 18h.

20.10.1 - A Camara Municipal de Arcos nao se responsabilizara por impugnacoes
enderecadas por outras formas, e que sejam intempestivas ou nao recebidas.
20.11 - Os casos omissos e quaisquer duvidas oriundas do Processo Licitatério serao
dirimidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo, pela pregoeira e equipe de apoio,
com observancia da legislagao regedora, em especial a Lei Federal n°® 14.133/21.
20.12 - As questdes decorrentes da execucgao deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de
Arcos/MG, com exclusado de qualquer outro.
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20.13 - Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte
integrante:

Anexo | - Descrigdo do Objeto

Anexo Il - Modelo de Proposta

Anexo Il - Declaragédo de Habilitagdo para Credenciamento

Anexo IV - Declaragdo de nao existéncia de trabalho infantil e inexisténcia de fato
impeditivo para participar de Licitagao.

Anexo V - Modelo de Procuragao

Anexo VI - Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo VIl - Minuta de contrato

Arcos, 07 de ABRIL de 2025.

Jean Mesquita de Lima
Agente de Apoio
Camara Municipal de Arcos
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ANEXO | - DESCRIGAO DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA N° 006/2025 — DESCRIGAO DO OBJETO

DIGITALIZAGAO DOS ARQUIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ARCOS

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para realizar servicos de catalogagéao,
organizagdo e digitalizagcdo do acervo de documentos da Camara Municipal de
Arcos/MG, conforme Anexo Il deste Termo.

1.2. - Os referidos servicos englobam digitalizagdo, organizagéo e indexagao
em arquivos digitais, mediante a elaboracéo dos seguintes servigos:

1.2.1. a) Digitalizagado dos documentos da Camara Municipal; b)
Organizagdo dos arquivos digitais conforme a
classificagao estabelecida; c) Indexagcdo dos documentos
para facilitar a localizagcdo e consulta; d) Criagdo de
relatérios sobre os documentos digitalizados e indexados;
e) Garantia de qualidade na reproducgao digital e no
armazenamento das informacgdes.

1.2.2.A quantidade estimada é de 150.000 (cento e cinquenta
mil) paginas.

1.3.  Os interessados poderao realizar visita técnica no local, visando dirimir
duvidas, esclarecimentos, bem como avaliar as caracteristicas e complexidade do
servico a ser executado. As vistorias poderao ser agendadas pelo telefone 37 3351-3422,
ou pelo e-mail contabilidade@camaraarcos.mg.gov.br, de segunda a sexta-feira, de
12h00m as 17h00m.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

21. A Contratagdo de empresa para realizar servicos de catalogacéo,
organizacao e digitalizacdo do acervo de documentos da Camara Municipal de
Arcos/MG, conforme Anexo Il deste Termo.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual
2025 da Camara Municipal de Arcos.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A descri¢cao detalhada dos itens a serem adquiridos consta no Anexo Il do
presente Termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. A contratacdo devera atender as diretrizes basicas de sustentabilidade e
descarte correto de materiais.

Experiéncia

4.2. E desejavel que os contratados tenham experiéncia nos servicos prestados,
mediante comprovacao por Atestados de Capacidade Técnica.

Vistoria

43. Aavaliacao prévia do local de execucao dos servigos € imprescindivel para
o conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades para a prestacado do servigo a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
12h00m as 17h00m.

4.4.  Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia.

45.  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da
vistoria.

46. A ndo realizag&o da vistoria ndo podera embasar posteriores alegac¢des de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos
decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
51. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: apds a assinatura do contrato, em 20 dias a
CONTRATADA devera apresentar cronograma de execugao dos servigos para ser
aprovado pela Camara de Arcos.

5.1.2. Apds a aprovacgao, os servigos deverao ser prestados em, no maximo, 365
(trezentos e sessenta e cinco) dias, admitida a prorrogagdo mediante justificativa.

5.1.3. Local e horario da prestacao de servigo: Os servigos serao prestados no
Prédio da Camara Municipal de Arco/MG, situada a Rua 25 de Dezembro, N° 760,
Centro — Arcos/MG, CEP 35598-028.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e
qualidades necessarias a correta execucao do servico.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. A demanda do 6rgao tem como base os arquivos atualmente armazenados
em seu prédio, de forma que alguns destes arquivos datam de mais de 30 (trinta) anos,
de forma que nao se sabe a conservacao atual destes.

Especificagao da garantia do servigo

54. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de pelo menos 1 (um)
ano.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacido, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
meétodo de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal
do Contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizagcado de processo
administrativo de responsabilizag¢ao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O setor de Contabilidade verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.9. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local
do servigo para representa-lo na execugao do contrato.
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6.9.1. Alindicagdo ou a manuteng¢ao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgéao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato,
utilizando dos meios necessarios para a conferéncia da observancia do presente Termo,
do Contrato e dos demais documentos do Processo.

7.1.1. Sera indicada retengcdo ou bloqueio de pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.1.2. O Fiscal de Contrato ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas durante o processo de fiscalizacao.

7.1.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.1.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do
contrato, em relagao a fiscalizacido técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios.
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7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante
termo.

7.3.1. Sera comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.3.2. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestao.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.5.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.  Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a)o prazo de validade;
b)a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao
da situagao, sem 6nus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.11.  Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de 0,15% (zero virgula quinze
pontos percentuais) por dia de atraso, a titulo de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.



Lamara Mun1c1pal de Arcos
WWW.Camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel, em especial a retengao de Imposto de Renda na Fonte de que trata
a Instrucdo Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto Municipal
N° 6.582/2023. A contratada devera se atentar para o correto destaque das retencdes
de Imposto de Renda na nota fiscal, e a ndo observancia do destaque da retencdo nao
impede a Camara de Arcos de realizara retengdo no momento do pagamento.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido em planilhas e
demais documentos, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacao de pagamento
7.20. A presente contratagdo nao permite a antecipagao de pagamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacao

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,
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8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
Individual - MEI: Certificado da Condigédo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a \verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de
seus administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede
a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcédo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.17. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacdo na licitacado (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME
n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.18. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19. Em se tratando de empresas de pequeno porte EPP, de grande porte e
demais:

8.19.1. Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do
Exercicio e Demonstragao dos Fluxos de Caixa.

8.19.2. O balancgo patrimonial, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis, que
deverao limitar-se ao ultimo exercicio elaborado, € no
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caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
1 (um) ano, dos dados disponiveis.

Qualificagao Técnica
8.20. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, se obrigada;

8.21. Comprovacado de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.21.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.21.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.22. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

8.22.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inc. XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei 5.764/1971;

8.22.2. A declaragao de regularidade de situagado do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.22.5. A comprovagao de integragcado das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executarao o contrato;

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia
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que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdao das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado maximo da contratacdo é de R$ 148.500,00 (cento e
quarente e oito mil e quinhentos reais), conforme os valores levantados no ETP.

9.2.  Apo0s a divulgagao do presente Termo no sitio oficial da Camara de Arcos,
e contato com fornecedores previamente cadastrados, para elaboracdo do Edital de
contratagao, sera levada em consideracéo valores de possiveis orgamentos enviados
pelos Fornecedores, desde que condizentes com o objeto deste Termo.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Arcos.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/Unidade: 001;

I) Fonte de Recursos: 1500;

llI) Programa de Trabalho: 01.01.00 01.031 9004 2.002;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada

ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Arcos, de de 2025.

JEAN MESQUITA DE LIMA
AGENTE DE APOIO
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

DECLARACAOQ DE VISTORIA TECNICA

Declaro, em atendimento ao previsto no Termo de Referéncia da Camara Municipal

de Arcos, que eu, , portador(a) da CI/RG

n° e do CPF n° , representante da empresa

, inscrita no CNPJ sob o

n° , como seu representante legal para os fins da presente

declaragéo, tomei conhecimento de todas as informagdes para o cumprimento das
obrigacdes objeto desta licitagdo, bem como do projeto e especificagdes, e que os

mesmos sao satisfatorios e corretos para serem executados dentro do prazo previsto.

Declaro, ainda, que o local onde serao projetados os servigos objeto
deste certame foi vistoriado, e que oferece condigdes para execugado dos servicos,
estando de acordo com o termo referéncia, ndo havendo qualquer 6nus adicional para

a Camara Municipal de Arcos.

, de de 2025.
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ANEXO Il DO TERMO DE REFERENCIA

1. Contratacdo de empresa especializada para realizar servigos de catalogagao, organizagéo e
digitalizacao do acervo de documentos da Camara Municipal de Arcos/MG, conforme este
Termo de Referéncia.

DESCRICAO UNIDADE ~ QUANTIDADE
Servigo de CATALOGAGAO, ORGANIZAGAO E Qus/frxrlvTifS ADE | 150-000 (cento e
DIGITALIZACAO dos arquivos da Camara Municipal cinquenta mil)

de Arcos/MG. DE PAGINAS

1.1. Para que sejam atendidos os objetivos da contratacao, a solugédo devera conter:

1.1.1. Digitalizagdo em formato pdf pesquisavel com insergdo de indices de
acordo predefinicdo da administragao;

1.1.2. Fornecimento de mao de obra, alocada na sede da Camara Municipal de
Arcos/MG, com o horario de trabalho estabelecido de acordo com o
funcionamento do respectivo 6rgéo;

1.1.3. Fornecimento de scanner(s) profissional, com volume minimo diario de
processamento: 2.000 folhas, conforme necessidade;

1.1.4. Higienizagao basica dos documentos, com objetivo de retirada de detritos
como poeira, insetos, fuligem etc., que provocam a deterioragdo da
documentacgéao. Deve ser realizada mediante limpeza de documentos de folha
a folha;

1.1.5. Retirada de agrupadores metalicos (clipes, grampos, garras, etc.) de todos
os documentos e anexos, para evitar que as oxidacbes desses materiais,
sejam transferidas para o papel;

1.1.6. Efetuar o controle de qualidade das imagens digitalizadas: conferéncia,
imagem por imagem, comparando o documento original com a imagem
capturada;

1.1.7. Arrumacao dos arquivos apos a digitalizagao e catalogagao para que seja
identificado e localizado fisicamente com referéncia que deve estar contida
no arquivo digitalizado;

.1.8. Os arquivos deverao ser disponibilizados em nuvem.

1.1.9. Para os devidos fins, € considerado documento em folha formato A4,

21x29,7cm;

1.1.10. E obrigatério que a empresa apresente declaragdo de sigilo total das
informacdes contidos nos documentos, respeito a Lei Geral de Protecéo de
Dados e demais legislagdes aplicaveis.

—

1.2. O SCANNER PROFISSIONAL COM MESA DIGITALIZADORA, tera as seguintes
especificacbes minimas:
1.2.1. Digitalizacédo simples e duplex;
1.2.2. Rapida digitalizacao de até 80 ppm /160 ipm (200dpi cores, tons cinza ou P/B);
1.2.3. Largura maxima do documento de até 242 milimetros;
1.2.4. Ciclo de trabalho diario de no minimo 2.000 folhas;

2. O servico contemplara:

2.1. Organizagao de todo os arquivo da Camara (até o limite contratado);
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2.2. Digitalizagdo e indexacdo dos arquivos de acordo com estrutura a ser aprovada pela
Camara de Arcos;

2.3. Prestacao do servigo nas dependéncias da Camara Municipal de Arcos/MG, situada a
Rua 25 de Dezembro N° 760, Centro, Arcos/MG;

2.4. Em hipétese alguma a documentacao sera retiradas das dependéncias da Camara de
Arcos;

2.5. Disponibilizacdo dos arquivos digitalizados em nuvem, ou carregamentos dos arquivos
em nuvem contratada pela Camara;

2.6. Digitalizagdo simples de papel A4 e/ou oficio, frente e verso, resolugdo minima de
300DPI, assinado digitalmente com certificacao digital no padrdo da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICPBrasil, de modo a garantir a autoria da digitalizacao e a
integridade do documento e de seus metadados. (Art. 5° inciso | do Decreto Federal
10.278/2020);

2.7. Catalogacdo e organizacdo dos arquivos digitais, seguindo normas e padrdes de
arquivamento eletrénico;

2.8. Indexacao dos documentos para facilitar a consulta e elaboragéo de relatérios digitais.

2.9. Sem prejuizo das outras legislagdes cabiveis, inclusive no ambito da Camara Municipal
de Arcos, a contratada sera obrigada a manter:

2.9.1. aintegridade e a confiabilidade do documento digitalizado;

2.9.2. arastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

2.9.3. o emprego dos padrbes técnicos de digitalizacdo para garantir a qualidade da
imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

2.9.4. a confidencialidade, quando aplicavel; e

2.9.5. ainteroperabilidade entre sistemas informatizados.

2.10. O armazenamento de documentos digitalizados assegurara:

2.10.1. A protecdo do documento digitalizado contra alteracdo, destruicdo e, quando
cabivel, contra o acesso e a reprodugao nao autorizados; e

2.10.2. aindexacdo de metadados que possibilitem:

2.10.2.1. alocalizagio e o gerenciamento do documento digitalizado; e
2.10.2.2. a conferéncia do processo de digitalizagcado adotado.

2.11. Os documentos que serdao escaneados tém, em sua destinacao, funcido de se
equiparar a documento fisico para todos os efeitos legais e para a comprovagao de
qualquer ato perante pessoa fisica ou juridica, onde deverao:

2.11.1. serem assinados digitalmente com certificagao digital no padrao da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da
digitalizagao e a integridade do documento e de seus metadados;

2.11.2. seguir os padrdes técnicos e conter no minimo:

2.11.2.1. Resolugao de 300dpi;
2.11.2.2. Formato PDF/A ou superior equivalente;

2.12. A tabela abaixo contém os metadados minimamente necessarios ao servigo,

podendo ser alterados mediante acordo com a Camara Municipal de Arcos:

Metadados Definigao

Assunto Palavras-chave que representam o conteudo do documento.

Autor (nome) Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

Data e local da|Registro cronolégico (data e hora) e tépico (local) da digitalizagdo do
digitalizagao documento.

Identificador  do | Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o
documento digital | sistema informatizado (sistema de negécios).

Responsavel
pela digitalizagao

Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizagdo

Elemento de descricdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou
Titulo atribuido:

« formal: designacgao registrada no documento;
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« atribuido: designacao providenciada para identificagdo de um documento
formalmente desprovido de titulo.

Tipo documental

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragao da espécie documental
de acordo com a atividade que a gerou.

Identificagédo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com

Classe base em um plano de classificagdo de documentos elaborado pela Camara
de Arcos.

Data de

producao (do | Registro cronoldégico (data e hora) e tépico (local) da produgdo do

documento documento.

original)

E;ﬁ':t:gao Indicacdo da proxima acdo de destinagdo (transferéncia, eliminacdo ou

ST recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de

(eliminagdo ou ; L L ;

guarda te.m.porallda_de e destinagdo de documentos das atividades-meio e das
atividades-fim.

permanente)
Indica o género documental, ou seja, a configuragdo da informag&o no

Género documento de acordo com o sistema de signos utilizado na comunicagéo

do documento.

Prazo de guarda

Indicagdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o
cumprimento da destinagao.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Processo Licitatorio — n° 14/2025
) Pregao Eletrénico n° 04/2025
A
Camara Municipal de Arcos
Comissao Permanente de Licitagao

Razao Social do
Licitante:

CNPJ:

Dados da empresa Endereco completo

E-mail:

Telefone/Fax

Nome representante

Dados do
CPF Representante
representante
Cargo/Qualificacao
Item Descricao Quant. Preco
Estimada Unitario Total
Servigo de CATALOGACAO,
ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO dos
arquivos da Camara Municipal de
Arcos/MG.
150.000
01
(valor por
TOTAL RS....oce e reeeeeeesseesseessesss s s ssssssss s sssssssesssssssesnas extenso)

1 Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

1 O periodo contratual sera até 31/12/2025.

1 Declaramos que nos pregos ofertados estdo computados todos os custos inerentes
aos encargos financeiros e trabalhistas, equipamentos e material para realizagao dos
servicos, fretes (CIF), cargas, descargas, despesas com pessoal, impostos e
quaisquer outros relacionados, de modo que o valor proposto constitua a Unica e total
contraprestacéao pelo fornecimento do objeto do presente certame.

Arcos-MG, de de 2025.

(assinatura do Representante)

OBS: Este modelo devera ser emitido pela empresa licitante em papel que a identifique
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ANEXO Ill - DECLARAGAO DE HABILITAGAO PARA CREDENCIAMENTO

Processo Licitatorio — n° 14/2025
Pregao n° 04/2025

A empresa X
inscrita no CNPJ n. , sediada
no endereco

declara, sob as penas da lei , que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que
os envelopes 01 e 02 contém a indicag&o do objeto, o prego oferecido e a documentagao
de habilitacdo, respectivamente.

; de de 2025.

(Nome completo do declarante)

(RG do declarante)

(Assinatura do declarante)
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE NAO EXISTENCIA DE TRABALHO INFANTIL E
INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA PARTICIPAR DE LICITAGAO

Ref.: Processo Licitatorio n° 14/2025

Pregao n° 04/2025

A empresa ,

inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a) portador(a)
da Identidade n° inscrita sob o CPF n° ,

DECLARA, sob as penas da Lei que:

1 em cumprimento ao disposto no inciso VI do art. 68 da Lei Federal n°
14.133/21, ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos;

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz.

"1 de acordo com o artigo 337-M, § 2° da Lei Federal n° 14.133/21, até a presente
data, inexistem fatos impeditivos para a habilitacdo ao Processo Licitatorio em
referéncia, e ainda, que nao estamos impedidos de participar de licitacbes ou de
contratar com qualquer Orgdo da Administragdo Publica, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncia posterior.

Arcos-MG, de de 2025.

Assinatura do representantie legal

OBS: Este modelo devera ser emitido pela empresa licitante em papel que a identifique
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ANEXO V - PROCURAGAO

Processo Licitatorio n® 14/2025

Pregao n° 04/2025

*

A
Camara Municipal de Arcos/MG

NOME COMPLETO, NACIONALIDADE, PROFISSAO, ESTADO CIVIL, RG, CPF e
ENDERECO COMPLETO, responsavel pela empresa NOME DA EMPRESA, pelo
presente instrumento de mandato, nomeia e constitui seu procurador o Sr. NOME
COMPLETO, NACIONALIDADE, PROFISSAO, ESTADO CIVIL, RG, CPF e
ENDERECO COMPLETO, para praticar todos os atos referentes ao Processo Licitatério
N° 01/2025- Pregao N° 01/2025.

Arcos-MG, de de 2025.

Nome da empresa
CNPJ

Responsavel
Nome RG/CPF

OBS: Este modelo devera ser emitido pela empresa licitante em papel que a identifique
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

Processo Licitatério n° 14/2025

Pregao n° 04/2025

DECLARAGAO

........................................................ (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob o n.°

........................................... , sediada .............. (enderego completo), por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a) .......ooovvvvviiiiiiiiiiieeeeeeee , portador(a) da Carteira
de Identidade nN.°........oiiiiiiiiiiinnie, e do CPF n ° i,

DECLARA, sob as penas da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro
de 2006, estando apta a fruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas por néo
se enquadrar em nenhuma das vedacoes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006.

- Declaramos possuir restricdo fiscal e/ou trabalhista no (s) documento (s) de
habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, §1° da Lei
Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, para regularizagao, estando
ciente que, do contrario, decaira o direito a contratagao, estando sujeita as sangoes
previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no instrumento convocatario.

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Arcos-MG, de de 2025.

Nome e Assinatura do representante legal da empresa

OBS: Este modelo devera ser em papel impresso da empresa, e conter o carimbo padronizado do CNPJ da
empresa.
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ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° 12025

PROCESSO LICITATORIO N° 14/2025- PREGAO N° 04/2025

VALIDADE: até 31 de dezembro de 2025, prorrogavel nos termos da lei.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTA%A ~_ DE SERVICOS DE
ORGANI ASAO, DIGITALIZACAO E
INDEXACAO DE ARQUIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ARCOS/MG, QUE ENTRE
SI FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE
ARCOS E A EMPRESA NA FORMA
ABAIXO.

A Camara Municipal de Arcos, com endere¢o na Rua 25 de Dezembro, n® 760, Centro,
Arcos- MG, CEP 35598-028, CNPJ n°® 20.896.031/0001-80, isento de inscrigao estadual,
neste ato representado pela sua Presidente Sra. Katia Mateus de Moura Sousa, portador
do CPF n°.831.904.816-87, residente e domiciliado nesta cidade, neste ato igualmente

denominado simplesmente “CONTRATANTE”, e a empresa
................................................................................................ com sede
........................................................................ , CNPJ
representada pelo (a) Sr. () cccoeeeeeeeeeiiiieee e (qualificagao), doravante

denominada “CONTRATADA” resolvem firmar o presente contrato, como especificado
no seu objeto, em conformidade com o Processo Licitatério n° 14/2025, na modalidade
Pregao Eletrénico n° 04/2025, sob a regéncia da Lei Federal n® 14.133/21 e demais
legislagdes pertinentes, mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de ORGANIZACAO,
DIGITALIZACAO E INDEXACAO dos arquivos da Camara Municipal de Arcos, conforme
estabelecido em Edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

2.1 - O acompanhamento e a fiscalizagdo do Contrato serdo realizados pelo servidor
Vinicius de Carvalho e Silva, conforme designado pela Portaria n°® 02/25, o qual registrara
todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatdrio, cuja copia sera
encaminhada a (s) licitante (s) vencedora (s), objetivando a imediata correcdo das
irregularidades apontadas.

2.2 - A CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a
fiscalizacdo deste Contrato pela CONTRATANTE, bem como permitir o acesso a
informacdes consideradas necessarias pela Camara Municipal de Arcos.

2.3 - O responsavel pela fiscalizacdo do contrato sera o Responsavel por todo o
relacionamento com a CONTRATADA, nao se responsabilizando a CONTRATANTE por
contatos realizados com setores ou pessoas nao autorizados.

2.4 - O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das
obrigacdes decorrentes deste Contrato.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGCO E DA QUANTIDADE
3.1 - Os precos ofertados pela empresa signataria do presente Contrato sao os
constantes abaixo:

EMPRESA:
ENDERECO:
TELEFONE:
CNPJ:
Item Descrigao Quant. Preco
Estimada [Unitario Total
i ) 150.000
01 [Servigo de CATALOGAGAO, ORGANIZAGAO E
DIGITALIZACAO dos arquivos da Camara
Municipal de Arcos/MG.
TOTAL DO LOTE UNICO
RS ——————— (valor por extenso)

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
4.1 - Executar os servigos, objeto desta licitagdo, nas especificacbes contidas neste
Edital.
4.2 - Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos e supressdes que se
fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento) da quantidade inicial, no valor
atualizado.
4.3 - Comunicar a Camara Municipal de Arcos, imediatamente, qualquer ocorréncia ou
anormalidade que venha interferir na prestacdo dos servigos objetivados na presente
licitagcao.
4.4 - Indicar representante, que respondera perante a Administragdo por todos os atos e
comunicacoes formais.
4.5 - Disponibilizar funcionarios habilitados para a prestagao dos servigos.
4.6 - Sdo obrigagbes da CONTRATADA:

a) providenciar e fornecer todos os servigos, equipamentos, materiais € mao-
de-obra necessarios a execucao deste Contrato;

b)a transmissdo ao vivo e reprodugao das reunides ordinarias da Cémara
Municipal de Arcos, via radiodifusdo, sem comprometimento de horario;

c)providenciar, juntamente com a Secretaria da Camara Municipal de Arcos, o
planejamento dos servigos contratados sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE;

d) levar a consideragdo da CONTRATANTE todo o material divulgado;

e)corrigir, reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, e que nao for aprovado
pela Secretaria Camara Municipal de Arcos;

f)responsabilizar-se por infragdo ou descumprimento das clausulas deste

Contrato;

g)responsabilizar-se por eventuais danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢ao deste contrato;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato, sendo que a inadimpléncia com
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referéncia aos encargos referidos neste item, nao transfere a Camara Municipal de Arcos
a responsabilidade pelo adimplemento, nem podera onerar o objeto do contrato.

4.7 - A CONTRATADA nao podera transferir a outrem as obrigagdes assumidas neste
Contrato sem prévia e formal autorizagdo da CONTRATANTE.

4.8 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigag¢des por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagédo
e qualificagao exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Camara Municipal, em tempo
habil, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengao do Contrato.

4.9 - Sempre que solicitado, a CONTRATADA devera prestar esclarecimentos e atender
as reclamagodes que possam surgir durante a execugao do contrato.

CLAUSULA QUINTA- DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 - Fiscalizar a prestagao dos servigos conforme especificado no Edital de Pregao n°
04/2025.

5.2 - Garantir a CONTRATADA o direito ao contraditério e ampla defesa.

5.3 - Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacdo, por esta solicitada,
necessaria a perfeita execugao do contrato.

5.4 - Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo avengado, apos a entrega da Nota
Fiscal no setor competente.

5.5 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA da aplicagao de qualquer sancéo.

5.6 - Informar a CONTRATADA eventuais defeitos, identificados mesmo apds a
prestagao dos servigos e exigir a sua substituicdo ou reparagéo, conforme o caso.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO E DOCUMENTAGAO
6.1 - Devera ser emitida Nota Fiscal, até o ultimo dia util de cada més, e apresentada no
setor Contabil da Camara Municipal de Arcos/MG, que efetuara o pagamento em 10
(dez) dias uteis apos o seu recebimento.
6.2 - Nas Notas Fiscais deverao vir destacado o no deste Processo N° 14/2025 — Pregao
N° 04/2025 e a descricdo dos servigos prestados, conforme o objeto do presente
instrumento convocatério.
6.3 - Para que o pagamento seja efetuado, deverdo ser apresentadas as seguintes
certiddes dentro do prazo de validade:

a) Certidao negativa da Fazenda Publica Municipal (da sede do licitante);

b) Certiddo negativa do FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal,;

c) Certiddo negativa do INSS, demonstrando situagdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

6.4 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados.
6.5 - Nao sera devida atualizacdo monetaria por atraso no pagamento em virtude de
quaisquer irregularidades nos documentos apresentados para cobranga.
6.6 - A licitante vencedora devera estar atenta a obrigatoriedade da emissao de Nota
Fiscal Eletrénica — NF-e.
6.7 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéao
aplicavel, em especial a retencao de Imposto de Renda na Fonte de que trata a Instrugéo
Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto Municipal N°
6.582/2023.

6.7.1 - A contratada devera se atentar para o correto destaque das retencdes de
Imposto de Renda na nota fiscal, e a nao observancia do destaque da retencdo nao
impede a Camara de Arcos de realizara retengdo no momento do pagamento.

6.7.2 - A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contrihtlicdes ahrannidne nor aniiele reaime Nn entantn o nanamentn ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo a conta das
seguintes dotagdes orgamentarias em 2025 ocorrendo adequagao or¢amentaria e
financeira com os orgamentos a serem aprovados:

01.01.01031 9004 2.002 3.3.90.39.99.00.00 — Outros Servigos de Terceiros (PJ).

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2025 a partir da
assinatura, tendo validade e eficacia legal apds a publicagdo do seu extrato, prorrogavel
nos termos da Lei.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES
9.1 - Arecusa injustificada de assinar o Contrato pela empresa com proposta classificada
na licitagdo ensejara a aplicagdo das penalidades enunciadas na Lei n°® 14.133/21, sem
prejuizo das multas estipuladas neste Contrato.
9.2 - A aplicacado das sancodes previstas neste Contrato ndao exclui a possibilidade da
aplicagao de outras, previstas na Lei Federal n° 14.133/21, inclusive a responsabilidade
da empresa signataria por eventuais perdas e danos causados a Camara Municipal de
Arcos.
9.3 - O licitante que ensejar o retardamento da execugédo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracéo pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos da punigao ou até qu
e seja promovida a reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
9.3.1 - As penalidades serao aplicadas sem prejuizo das multas previstas no Edital
e no Contrato e nas demais cominagdes legais.
9.3.2 - Para condutas descritas nos itens 9.3 sera aplicada multa de no maximo
30% do valor do Contrato.
9.3.3. - Podera ser aplicada multa isolada ou cumulativamente:
a)- multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por hora ou fragao
de hora de atraso na entrega dos produtos e/ou servigos, requeridos nos prazos
e condigdes definidos nas ordens de servigos (OS) para o contrato, até o maximo
de 20% (vinte por cento), por ocorréncia;
b)- multa de, no maximo, 20% (vinte por cento) do valor do contrato no caso de
inexecugao parcial da Contrato ou de descumprimento de obrigacéo contratual;
c)- multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato no caso de inexecugéo
total, sem prejuizo da rescisao unilateral da avencga.
9.4 - Nenhum pagamento sera efetuado pela Administragcdo enquanto pendente de
liquidacao qualquer obrigagéo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual.
9.5 - O valor da multa podera ser descontado em eventual crédito existente na Camara
Municipal de Arcos em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.
9.6 - Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida
ativa
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9.7 - Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangbes sera assegurado a empresa
signataria deste Contrato, o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - O presente contrato podera ser rescindido, bem como ser cancelado de pleno
direito a nota de empenho que vier a ser emitida em decorréncia deste contrato, a
qualquer tempo e independente de notificagdo ou interpelagdes judiciais ou
extrajudiciais, com base nos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n14.133/21.
10.2 - A nulidade do processo licitatorio induz a do presente contrato, sem prejuizo do
disposto no paragrafo unico do art. 148, da Lei Federal n. 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO VALOR
11.1 - O valor estimado dos servigos prestados, a pregco global é de até
RS e, (valor por extenso).

CLASULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Arcos do Estado de Minas Gerais para dirimir
quaisquer questdes decorrentes da utilizacdo do presente Contrato, que assinam o
presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

12.2 - Os casos omissos serao resolvidos de acordo com, a Lei Federal 14.133/21 e
demais normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-do0 o0s principios gerais de
Direito.

Arcos, de de 2025.

Presidente da Camara Municipal de Arcos Empresa Vencedora



