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TERMO DE REFERENCIA N° 003/2026 — DESCRIGAO DO OBJETO

SERVICO DE TRANSMISSAO AO VIVO E GRAVAGAO DAS REUNIOES -
2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacao de profissional especializado para o servigco de transmisséo ao vivo
em video das reunides ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias publicas
e demais eventos da Camara Municipal de Arcos/MG no ano de 2026, nos
termos abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Camara Municipal de Arcos, visando promover a inclusdo e garantir a
participacao efetiva de todos os cidadaos, torna publica a necessidade de
contratagao de profissionais para a prestacao de servigos de transmissao ao vivo
em video. O servigo abrangera sessodes ordinarias, extraordinarias e solenes,

bem como audiéncias publicas e demais eventos institucionais do Legislativo.

A presente contratagao tem por escopo fundamental atender aos principios da
Publicidade e da Transparéncia, assegurando que a populagdo acompanhe
reunides legislativas da Camara Municipal de Arcos independentemente de
presencga fisica. A iniciativa promove a inclusdo social ao garantir o acesso a
informacdo a cidaddaos com mobilidade reduzida ou que residam fora do
municipio, além de constituir um arquivo publico histérico (acervo) para consulta

futura.
3. REQUISITOS E DESCRIGOES

3.1 Contratagao de profissional especializado para a prestacao de servigo de
transmissdo ao vivo das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes,
audiéncias publicas e demais eventos e atividades da Camara Municipal
de Arcos/MG.
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3.2 Os quantitativos estimados e os requisitos exigidos para a contratagcao

sao os especificados na tabela abaixo:

ITEM

QUANTIDADE
ESTIMADA
MAXIMA
HORAS

UNID.

DESCRIGAO

01

MAXIMO 150
HORAS

Serv.

Servigo de transmissao ao vivo (utilizando provedor de internet
independente de responsabilidade da contratada) e gravagdao em
video de alta resolucido total (Full HD - 1080p) das reunibes
ordinarias, extraordinarias, audiéncias, mini-audiéncias e eventos a
serem realizados na Camara Municipal de Arcos/MG, com o uso de
equipamentos profissionais adequados e numero de profissionais
adequados para a realizagao dos servigos.

Numero de cameras: Minimo 3, sendo 2 (ou mais) para o plenario e 1
exclusiva para o intérprete de Libras.

Conteudo das imagens: - Filmagem ampla da reunido no plenario.

- Filmagem focada em cada vereador ou
participante da reunido durante pronunciamentos individuais, por meio
de camera com transmissor sem fio.

- Filmagem da janela com intérprete de libras,
com fundo destoante do restante e de acordo com as normas ABNT.
Canais de transmisséao: Canal do YouTube e perfis em redes sociais
(facebook e instagram) da Camara Municipal de Arcos, tudo de forma
simultdnea, como forma de dar ampla publicidade as agbes do
Legislativo.

Tipo de transmissao: - Transmissao ao vivo.

- Gravagao para arquivamento e publicagao por
tempo indeterminado. Para isso, deve ser utilizado um monitor gravador
fisico ou outro dispositivo dedicado que garanta a efetividade da
gravagao.

Edicdo: Deve ser feita a utilizagdo de GC com as informagdes
necessarias sobre a reuniao realizada e identificacdo de cada um dos
vereadores e demais oradores. A execug¢ao do servigo requer a utilizagao
de uma mesa de edicdo com, no minimo, 4 canais (Cabo HDMI do
computador de transmissdo do painel de votagdo e cameras: libras,
vereadores e ampla).

Aplicacao da janela de Libras na transmissao, de acordo com as normas
da ABNT e com eventuais equipamentos e materiais necessarios de
responsabilidade da empresa contratada.

Equipamento de luz: No minimo 3 kits de iluminag&o, sendo 1 para a
Mesa Diretora, 1 para o Plenario e 1 exclusiva para o intérprete de
Libras.

3.30 servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, em

conformidade com o artigo 6° inciso Xlll da Lei 14.133/2021, e é

enquadrado como servigo continuo, em conformidade com o artigo 6°,
inciso XV da Lei 14.133/2021.

3.4 A prestagdo do servico nao gera vinculo empregaticio entre os

empregados da contratada e a administracdo contratante, vedando-se

qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacao direta.
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3.5 O calculo para pagamento do servigo sera realizado pelas horas de
duracéao das reunides, conferidas conforme as gravagdes destas reunioes
e os registros em ata.

3.6 A quantidade de horas previstas no 3.2 € meramente contingencial, nao
se comprometendo a Camara Municipal de Arcos a realizar o pagamento
total das horas estimadas, mas somente daquelas efetivamente
executadas pela contratada.

3.7 A prestagao dos servigos ocorrera, em regra, de forma presencial, as
segundas-feiras, as 18h, quando ocorrem as sessdes ordinarias da
Camara Municipal de Arcos, e, sob demanda, quando houver sessoes
extraordinarias, solenes, audiéncias publicas e demais eventos e
atividades da Camara Municipal.

3.8Quando a prestacdo dos servicos ocorrer ordinariamente, a Camara
Municipal de Arcos comunicara antecipadamente a contratada diante da
hipétese de n&o ocorréncia da sessao e a nova data para sua realizagao.

3.9Quando a prestagcao dos servicos ocorrer sob demanda, a Camara
Municipal de Arcos comunicara a contratada no prazo minimo de 24 (vinte
e quatro) horas de antecedéncia da realizagao do evento.

3.10 Os profissionais devem apresentar-se ao responsavel no local do
evento com trajes adequados. E necessario cumprir a antecedéncia
minima para a montagem dos equipamentos, garantindo a execugéo das
atividades no horario previsto.

3.1 O periodo antecedente, referido no item anterior, ndo sera
computado como hora trabalhada para efeito de contabilizacdo do
pagamento da prestagéo do servigo.

3.12 O prestador de servico sera responsavel por utilizar, as suas
expensas, todo equipamento necessario para a realizagao dos servigos.

3.13 Os profissionais deverao obedecer as normas disciplinares e de
seguranga da Administracédo, e zelar pelo respeito e pela cortesia no
relacionamento entre colegas, servidores e demais cidadaos.

3.14 Eventuais incidentes deverdo ser comunicados, sem demora, ao
Fiscal de Contratos da Camara Municipal de Arcos.

3.15 O contratado devera responder a todos os pedidos de informacgdes

solicitados pelo Fiscal de Contratos, bem como atender, prontamente, as
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reinvindicagbes que |he forem dirigidas respeitantes a eventuais
irregularidades aferidas na prestagao do servigo.

3.16 O local para realizagdo dos servigos sera as dependéncias da
Camara Municipal de Arcos ou em outros locais indicados pela Camara,
desde que no Municipio de Arcos.

317 O pagamento sera calculado conforme a duragdo das sessoes e
eventos, validada pelas gravagdes e atas correspondentes. Interrupgdes
técnicas ndo motivadas pela empresa prestadora (ex: falta de energia ou
queda de sinal de internet) ndo ensejardo descontos, sendo o periodo

considerado como transmitido para efeitos financeiros.

4. OBSERVAGOES GERAIS
4.1Prazo de Entrega/ Execucao do servigo: entrega imediata, mensalmente,

conforme solicitacao.

4.2 ocal e horario da Entrega/Execucédo do servigo: nas dependéncias da
Contratante.

4.3 Fica assegurado, aos eventuais interessados, o direito de realizagao de
vistoria prévia nas dependéncias da contratante, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contados a partir da publicacdo deste documento no site oficial da
Camara Municipal de Arcos/MG.

4.40 potencial contratado devera apresentar, para a formalizagdo do
contrato, a documentagcdo comprobatéria solicitada pela contratante, nos
termos da Lei Federal N° 14.133/2021 (Lei de Licitacdes).

Arcos, de de 2026.

Patricia Aparecida Proenca Avila

Agente de Apoio



