Camara Municipal de Arcos

Www.camaraarcos.mg.gov.br

Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028

CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 002/2026 — DESCRIGAO DO OBJETO

Servigo de transmissao ao vivo em video das reunidées ordinarias, extraordinarias,

solenes, audiéncias publicas e demais eventos da Camara Municipal de Arcos/MG

no ano de 2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de profissional especializado para a prestagdo de servico de

transmissao ao vivo das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias

publicas e demais eventos e atividades da Camara Municipal de Arcos/MG, nos

termos abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANTIDADE
ESTIMADA ~
ITEM MAXIMA UNID. DESCRICAO
HORAS

Servigo de transmissao ao vivo (utilizando provedor
de internet independente de responsabilidade da
contratada) e gravacao em video de alta resolucao
total (Full HD - 1080p) das reunides ordinarias,
01 MAXIMO 150 Serv extraordinarias, audiéncias, mini-audiéncias
HORAS " |e eventos a serem realizados na Camara Municipal de

Arcos/MG, com o uso de equipamentos profissionais
adequados e numero de profissionais adequados para a
realizacdo dos servicos. (DESCRIGAO COMPLETA NO
ANEXO | DO PRESENTE TERMO)

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns),

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. Os interessados poderao realizar visita técnica no local, visando dirimir davidas,

esclarecimentos, bem como avaliar as caracteristicas e complexidade do servico

a ser executado. As vistorias poderao ser agendadas pelo telefone 37 3351-3422,

ou pelo e-mail licitacoes@camaraarcos.mg.gov.br, de segunda a sexta-feira, de

12h00m as 17h00m.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar anteriormente
elaborado, anexado a este Processo.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025
da Camara Municipal de Arcos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo detalhada dos itens a serem adquiridos constam no Anexo | do

presente Termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

41.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1. Eficiéncia Energética: Utilizagao de equipamentos com baixo consumo
de energia e correta destinacdo de residuos eletronicos resultantes de
manutencodes.

Experiéncia

42. E desejavel que os contratados tenham experiéncia nos servigos prestados,
mediante comprovacéo por Atestados de Capacidade Técnica, porém este item NAO sera
considerado em nenhum momento neste processo.

Vistoria

43. A avaliacao prévia do local de execucdo dos servigos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades para a prestacédo do servigo do objeto
a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 12h00m
as 17h00m.
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4.4.  Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

45. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagcdo da
vistoria.

46. A nao realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagcado dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execugao
51. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: A prestagdo dos servigos ocorrera, em regra,
de forma presencial, as segundas-feiras, as 18h, quando ocorrem as sessdes ordinarias
da Camara Municipal de Arcos, e, sob demanda, quando houver sessbes extraordinarias,
solenes, audiéncias publicas e demais eventos e atividades da Camara Municipal.

5.1.2. Local e horario da prestacdo de servico: Os servicos serdo prestados no
Plenario da Camara Municipal de Arco/MG, situada a Rua 25 de Dezembro, N° 760,
Centro — Arcos/MG, CEP 35598-028.

Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas, servicos e mao-de-obra, nas quantidades e
qualidades necessarias a correta execugao do servico.

5.3. a transmissdo ao vivo e reproducao das reunides ordinarias, extraordinarias
e audiéncias da Camara Municipal de Arcos, via internet, sem comprometimento de
horario;
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5.4. providenciar, juntamente com a Secretaria da Camara Municipal de Arcos, o
planejamento dos servigos contratados sem qualquer 6nus adicional a CONTRATANTE;

5.5. levar a consideracdo da CONTRATANTE todo o material divulgado;

5.6. corrigir, reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, e que nao for aprovado
pela Camara Municipal de Arcos;

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

57. A demanda do 6rgao tem como base as caracteristicas das reunides
conforme relacionados, de forma que é estritamente necessaria a verificagdo, por parte
do Contratado, das condi¢des dos prédios, em vista de evitar quaisquer problemas
futuros.

Especificagao da garantia do servigo

5.8. O prazo de garantia contratual dos servicos € o mesmo da garantia legal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
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apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugcao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O setor de Contabilidade verificara a manutengdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.9. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdao no local do
servigo para representa-lo na execugao do contrato.

6.9.1. A indicacdo ou a manutencgao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Pagina 5 de 17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

Camara Municipal de Arcos
Www.camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato,
utilizando dos meios necessarios para a conferéncia da observancia do presente Termo,

do Contrato e dos demais documentos do Processo.

7.1.1. Sera indicada retengcdo ou bloqueio de pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. O Fiscal de Contrato ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas durante o processo de fiscalizagao.

7.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

74. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.5.  Quando a fiscalizagado for exercida por um unico servidor, o Termo devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios.

7.6. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo.

7.6.1. Sera comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.
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7.6.2. Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao

dos procedimentos de liquidagado e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
e gestao.

7.7.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a)o prazo de validade;

b)a data da emisséo;

c)os dados do contrato e do érgéo contratante;

d)o periodo respectivo de execugao do contrato;

e)o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie

Pagina 7 de 17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

Camara Municipal de Arcos
Www.camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

as medldas saneadoras reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da

situagdo, sem O6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.14.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacéo da liquidacado da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de 0,15% (zero virgula quinze pontos
percentuais) por dia de atraso, a titulo de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel, em especial a retencao de Imposto de Renda na Fonte de que trata a
Instrucdo Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto Municipal N°
6.582/2023. A contratada devera se atentar para o correto destaque das retengbes de
Imposto de Renda na nota fiscal, e a ndo observancia do destaque da retengao nao impede
a Camara de Arcos de realizara retencdo no momento do pagamento.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido em planilhas e
demais documentos, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado

a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.23. A presente contratacdo nao permite a antecipagao de pagamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagao
8.2.  Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
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ficara cond|C|onada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
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inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
8.13. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.17. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao
na licitagao (art. 5°, inciso |l, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),

ou de sociedade simples;

8.18. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19. Em se tratando de empresas de pequeno porte EPP, de grande porte e
demais:

8.19.1. Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do
Exercicio e Demonstracao dos Fluxos de Caixa.

8.19.2. O balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis, que deverao
limitar-se ao ultimo exercicio elaborado, e no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 1 (um) ano,
dos dados disponiveis.
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Qualificagao Técnica

8.20. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional, se obrigada;

8.21. Comprovacao de aptiddo para execucado de servico de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagcdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.21.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.21.2. O fornecedor disponibilizara todas as informacgdées necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.22. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagdo complementar:

8.22.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inc. Xl, 21, inciso | € 42, §§2° a 6° da Lei 5.764/1971;

8.22.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servigo;

8.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.22.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato;

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
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reglstros de presenga dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais

ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

8.23. Eventuais novas exigéncias para qualificacdo juridica, técnica, fiscal,
trabalhista ou financeira poder&o ser exigidos em Edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor estimado maximo da contratacdo sera informado no RELATORIO
COMPARATIVO DE PRECOS, anexo a este Processo, que traz o detalhamento dos
valores orgados.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Arcos.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestdo/Unidade: 001;

Il) Fonte de Recursos: 1500;

[lI) Programa de Trabalho: 01.01.00 01.031 9004 2.002;
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.68.00.00

10.2. A dotagédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apoés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Arcos, de de 2026.

PATRICIA APARECIDA PROENGA AVILA
AGENTE DE APOIO
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

REQUISITOS E DESCRIGOES

1.1. Contratagdo de profissional especializado para a prestacdo de servico de
transmissdo ao vivo das sessdes ordinarias, extraordinarias, solenes, audiéncias
publicas e demais eventos e atividades da Camara Municipal de Arcos/MG.

1.2. Os quantitativos estimados e os requisitos exigidos para a contratagdo sédo os
especificados na tabela abaixo:

ITEM QUANTIDADE UNID. DESCRICAO
ESTIMADA
MAXIMA
HORAS
MAXIMO
01 150 HORAS Serv. Servigo de transmisséo ao vivo (utilizando

provedor de internet independente de
responsabilidade da contratada) e
gravacao em video de alta resolugéo total
(Full HD — 1080p) das reunides ordinarias,
extraordinarias, audiéncias, mini-audiéncias e
eventos a serem realizados na Céamara
Municipal de Arcos/MG, com o uso de
equipamentos profissionais adequados e
numero de profissionais adequados para a
realizagao dos servicos.

NuUmero de cameras: Minimo 3, sendo 2 (ou
mais) para o plenario e 1 exclusiva para o
intérprete de Libras.

Conteudo das imagens: - Filmagem ampla
da reunido no plenario.

- Filmagem focada
em cada vereador ou participante da reuniao
durante pronunciamentos individuais, por
meio de camera com transmissor sem fio.

- Filmagem da
janela com intérprete de libras, com fundo
destoante do restante e de acordo com as
normas ABNT.
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Canais de transmissao: Canal do YouTube
e perfis em redes sociais (facebook e
instagram) da Camara Municipal de Arcos,
tudo de forma simultanea, como forma de dar
ampla publicidade as ac¢des do Legislativo.

Tipo de transmissao: - Transmiss&o ao vivo.

- Gravagao para
arquivamento e publicagcdo por tempo
indeterminado. Para isso, deve ser utilizado
um monitor gravador fisico ou outro
dispositivo dedicado que garanta a
efetividade da gravagéo.

Edicao: Deve ser feita a utilizagdo de GC com
as informagdes necessarias sobre a reuniao
realizada e identificacdo de cada um dos
vereadores e demais oradores. A execugao
do servigo requer a utilizagcdo de uma mesa
de edicdo com, no minimo, 4 canais (Cabo
HDMI do computador de transmissao do
painel de votacdo e cameras: libras,
vereadores e ampla).

Aplicagéo da janela de Libras na transmisséo,
de acordo com as normas da ABNT e com
eventuais equipamentos e  materiais
necessarios de responsabilidade da empresa
contratada.

Equipamento de luz: No minimo 3 kits de
iluminacao, sendo 1 para a Mesa Diretora, 1
para o Plenario e 1 exclusiva para o
intérprete de Libras.

O servico objeto desta contratagao é caracterizado como comum, em conformidade
com o artigo 6°, inciso Xlll da Lei 14.133/2021, e é enquadrado como servigo
continuo, em conformidade com o artigo 6°, inciso XV da Lei 14.133/2021.

A prestagdo do servico ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a administracio contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes
que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

O calculo para pagamento do servico sera realizado pelas horas de duracédo das

reunides, conferidas conforme as gravagdes destas reunides e os registros em ata.
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A quantldade de horas previstas no 1.2 € meramente contingencial, ndo se

comprometendo a Camara Municipal de Arcos a realizar o pagamento total das horas
estimadas, mas somente daquelas efetivamente executadas pela contratada.

A prestacdo dos servigos ocorrera, em regra, de forma presencial, as segundas-
feiras, as 18h, quando ocorrem as sessdes ordinarias da Camara Municipal de Arcos,
e, sob demanda, quando houver sessbes extraordinarias, solenes, audiéncias
publicas e demais eventos e atividades da Camara Municipal.

Quando a prestagao dos servicos ocorrer ordinariamente, a Camara Municipal de
Arcos comunicara antecipadamente a contratada diante da hipdtese de néo
ocorréncia da sessao e a nova data para sua realizagao.

Quando a prestagao dos servicos ocorrer sob demanda, a Camara Municipal de
Arcos comunicara a contratada no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia da realizagao do evento.

Os profissionais devem apresentar-se ao responsavel no local do evento com trajes
adequados. E necessario cumprir a antecedéncia minima para a montagem dos
equipamentos, garantindo a execucgao das atividades no horario previsto.

O periodo antecedente, referido no item anterior, ndo sera computado como hora
trabalhada para efeito de contabilizacdo do pagamento da prestacéo do servigo.

O prestador de servico sera responsavel por utilizar, as suas expensas, todo
equipamento necessario para a realizacao dos servicos.

Os profissionais deverdao obedecer as normas disciplinares e de seguranga da
Administracao, e zelar pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre colegas,
servidores e demais cidadaos.

Eventuais incidentes deverédo ser comunicados, sem demora, ao Fiscal de Contratos
da Camara Municipal de Arcos.

O contratado devera responder a todos os pedidos de informagdes solicitados pelo
Fiscal de Contratos, bem como atender, prontamente, as reinvindicagdes que lhe
forem dirigidas respeitantes a eventuais irregularidades aferidas na prestacdo do
servico.

O local para realizacao dos servigcos sera as dependéncias da Camara Municipal de
Arcos ou em outros locais indicados pela Camara, desde que no Municipio de Arcos.
O pagamento sera calculado conforme a duragédo das sessdes e eventos, validada
pelas gravagdes e atas correspondentes. Interrupgdes técnicas ndo motivadas pela

empresa prestadora (ex: falta de energia ou queda de sinal de internet) nao
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ensejarao descontos, sendo o periodo considerado como transmitido para efeitos

financeiros.
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