Camara Municipal de Arcos
Www.camaraarcos.mg.gov.br
Rua 25 de Dezembro, 760 - Centro. CEP 35598-028
CNPJ: 20.896.031/0001-80  (37) 3351 3422  contato@camaraarcos.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 004/2026 — DESCRIGAO DO OBJETO

SISTEMA INFORMATIZADO PARA GESTAO DAS EMENDAS
PARLAMENTARES IMPOSITIVAS DA CAMARA MUNICIPAL

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratagdo de sistema informatizado para gestdo das emendas parlamentares
impositivas da Camara Municipal, incluindo cessdo de direito de uso de plataforma
eletrénica, implantagdo, parametrizacédo, treinamento, suporte técnico, manutencdo e
atualizacdo do sistema, nos termos abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento. A descricao detalhada do sistema a ser contratado constam no
Anexo | do presente Termo.

1.2. Os interessados poderao realizar visita técnica no local, visando dirimir davidas,
esclarecimentos, bem como avaliar as caracteristicas e complexidade do sistema a ser
contratado. As vistorias poderéao ser agendadas pelo telefone 37 3351-3422, ou pelo e-mail
licitacao@camaraarcos.mg.gov.br, de segunda a sexta-feira, de 12h00m as 17h00m.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Faz-se necessaria a contratacdo de sistema informatizado para gestdo das
emendas parlamentares impositivas para atender as necessidades da Camara Municipal
de Arcos/MG, a fim de garantir conformidade com as orienta¢des e exigéncias do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, além de atender aos principios constitucionais da
publicidade, eficiéncia e transparéncia da gestao publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1.  Adescricédo detalhada dos requisitos do sistema a ser contratado constam no Anexo
| do presente Termo.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

41. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1 O software deve ser desenvolvido com foco em eficiéncia de processamento
(algoritmos otimizados que exigem menos CPU e memoria), reduzindo
indiretamente o consumo de energia.

Experiéncia

42. E desejavel que os contratados tenham experiéncia nos servigos prestados,
mediante comprovacao por Atestados de Capacidade Técnica.

Vistoria

43. A avaliagdo prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades para a prestacao do servico a ser
contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 12h00m
as 17h00m.

4.4.  Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

45.  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

46. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condigoes de execugao

51. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1. 1 Local e horario da Entrega/Execucdo de servigco: Camara Municipal de
Arco/MG, situada a Rua 25 de Dezembro, N° 760, Centro — Arcos/MG, CEP 35598-028.

5.1.2. O sistema devera estar implantado e em funcionamento no prazo maximo de
30 dias a contar da assinatura do contrato.

5.1.3. A contratada devera garantir a execugcao do objeto licitado, dentro dos
padrées de qualidade e quantidade exigidos pela Camara de Arcos, responsabilizando-
se por quaisquer danos que vier a causar ao mesmo ou a terceiros, bem como a reparar
ou refazer, exclusivamente as suas expensas, 0 que estiver fora do aqui estabelecido,
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

5.1.4. O contratado devera responder a todos os pedidos de informacdes solicitados
pela Coordenadora do Setor de Apoio Técnico Institucional e Fiscal de Contratos, bem
como atender, prontamente, as reivindicagdes que Ihe forem dirigidas respeitantes a
eventuais duvidas sobre o objeto e irregularidades aferidas na prestacéao do servico.

515. O CONTRATADO DEVERA TAMBEM ENCAMINHAR UMA
DEMONSTRACAO (PROVA DE CONCEITO) PARA VALIDAR SE AS INTEGRAGCOES E
OS MODULOS REALMENTE FUNCIONAM CONFORME O DESCRITO NO ANEXO .

5.1.6. Os profissionais deverao obedecer as normas disciplinares e de segurancga
da Administragao e zelar pelo respeito e pela cortesia no relacionamento entre colegas,
servidores e demais cidadaos.

Especificagao da garantia do servigo

5.2. O prazo de garantia contratual dos servigos sera de pelo menos 1 (um) ano.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucgao do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal do
Contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugcao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacido de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8. O setor de Contabilidade verificara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.9. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragcdo no local do
servigo para representa-lo na execugao do contrato.
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6.9.1. A indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada

pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato,
utilizando dos meios necessarios para a conferéncia da observancia do presente Termo,
do Contrato e dos demais documentos do Processo.

7.1.1. Sera indicada retengcdo ou bloqueio de pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.1.1.1.  n&o produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.1.2. O Fiscal de Contrato nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas durante o processo de fiscalizagao.

7.1.3. O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.1.4. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.  Quando a fiscalizacido for exercida por um unico servidor, o Termo devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios.
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7.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias corridos, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a

verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo.

7.3.1. Sera comunicado a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.3.2. Enviar a documentagéao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagcao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao.

74.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.5.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato.

Liquidagao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.  Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a)o prazo de validade;
b)a data da emissao;

C) os dados do contrato e do érgao contratante;
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d)o periodo respectivo de execugao do contrato;

e)o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situacdo, sem 6nus a contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.11.  Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacgao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacao da liquidagcédo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.15.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de 0,15% (zero virgula quinze pontos
percentuais) por dia de atraso, a titulo de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
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7.16. O pagamento sera realizado através de transferéncia bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel, em especial a retencao de Imposto de Renda na Fonte de que trata a
Instrucdo Normativa N° 1.234/2012 e N° 2.145/2023, bem como do Decreto Municipal N°
6.582/2023. A contratada devera se atentar para o correto destaque das retengbes de
Imposto de Renda na nota fiscal, e a ndo observancia do destaque da retengao nao impede
a Camara de Arcos de realizara retencdo no momento do pagamento.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido em planilhas e
demais documentos, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado

a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagao de pagamento

7.20. A presente contratacdo nao permite a antecipagdo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, sem prejuizo da possibilidade de a
contratagao ocorrer de forma direta, caso se enquadre nas hipoteses legais previstas na
Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao
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8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual
- MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-

Geral da Fazenda Nacional.
8.13. Prova de regularidade com Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.17. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao
na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.18. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.19. Em se tratando de empresas de pequeno porte EPP, de grande porte e
demais:
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8.19.1. Balanco Patrimonial, Demonstracdo do Resultado do
Exercicio e Demonstracao dos Fluxos de Caixa.

8.19.2. O balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis, que deverao
limitar-se ao ultimo exercicio elaborado, e no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 1 (um) ano,
dos dados disponiveis.

Qualificagao Técnica

8.20. Declaragédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo nos termos
do art. 67, VI, da Lei 14.133/2021.

8.21. Atestados de capacidade técnica, considerando se tratar de servigos
continuos que demonstrem que a licitante tenha executado servigos similares, por um prazo
minimo de um ano, nos termos do art. 67 §6° da Lei 14.133/2021.

8.22. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagédo complementar:

8.22.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inc. Xl, 21, inciso | € 42, §§2° a 6° da Lei 5.764/1971;

8.22.2. A declaragao de regularidade de situagado do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.22.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

8.22.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.22.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato;

8.22.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés
registros de presencga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
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ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.22.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal
auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador

8.23. Eventuais novas exigéncias para qualificacdo juridica, técnica, fiscal,
trabalhista ou financeira poderao ser exigidos em Edital.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor estimado maximo da contratagcdo é de R$ 64.665,72 (sessenta e
quatro mil, seiscentos e sessenta e cinco reais e setenta e dois centavos), conforme os
valores levantados no ETP.

9.2.  Apo0s a divulgacao do presente Termo no sitio oficial da Camara de Arcos, e
contato com fornecedores previamente cadastrados, para elaboracdo do Edital de
contratagao, sera levada em consideragao valores de possiveis orcamentos enviados pelos
Fornecedores, desde que condizentes com o objeto deste Termo.

10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Arcos.

A contratagao sera atendida pela seguinte dotacgao:

) Gestao/Unidade: 001;

Il) Fonte de Recursos: 1500;

[lI) Programa de Trabalho: 01.01 01.031 9004 2.002;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00.
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10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
ap6s aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Arcos, de de 2026.

PATRICIA APARECIDA PROENGA AVILA
AGENTE DE APOIO

ANEXO |

1. DESCRIGAO DO OBJETO

Contratacédo de sistema informatizado para gestdo das emendas parlamentares

impositivas da Camara Municipal, incluindo cessdo de direito de uso de plataforma
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eletrénica, |mplantagao parametrizagdo, treinamento, suporte técnico, manutencido e

atualizacao do sistema.

A solugao devera permitir:

» cadastramento e analise de planos de trabalho prévios (propostas) para fins de
verificagao de viabilidade técnica e orcamentaria;

* cadastro e gestao das emendas parlamentares;

* interagdo com entidades beneficiarias;

* integragdo com o sistema utilizado pela Prefeitura Municipal para envio eletrénico
dos planos de trabalho e das emendas parlamentares aprovadas, evitando retrabalho
administrativo e redigitacao de dados;

* consulta online das informagdes sobre as emendas;

* geracao e envio de informagdes aos érgaos de controle.

O sistema devera atender as exigéncias de transparéncia e rastreabilidade
previstas na Instrugdo Normativa n°® 05/2025 do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais (TCE-MG) e as recomendac¢des do Supremo Tribunal Federal quanto a publicidade
e rastreabilidade das emendas parlamentares.

Desejavel que o sistema permita:

* integragcdao com o sistema utilizado pela Prefeitura Municipal para consulta das
entidades credenciadas;

+ assinatura eletrbnica de documentos, com suporte a certificados digitais ICP-
Brasil e assinaturas eletronicas avancgadas (Gov.br);

» geracao de relatérios de impedimentos técnicos conforme ritos da LDO e da
Instrucdo Normativa n° 05/2025 do TCE-MG.

2. MODELO DE FUNCIONAMENTO

O sistema devera contemplar trés ambientes principais.

2.1 Ambiente Administrativo da Camara

Destinado aos servidores, permitindo:

* cadastro das emendas parlamentares;

» tramitacdo administrativa dos processos;

* analise de documentos e planos de trabalho;
* comunicacao com as entidades beneficiarias;

* emissao de relatérios;
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* envio eletrébnico dos planos de trabalho e das emendas aprovadas ao sistema

da Prefeitura Municipal.

2.2 Ambiente das Entidades Beneficiarias

Acesso individualizado destinado as entidades beneficiarias, permitindo:

* preenchimento de planos de trabalho prévios;

* envio e atualizacdo de documentos;

* resposta a solicitagoes de ajustes ou complementacgdes feitas pela Camara;

* acompanhamento da tramitagdo administrativa.

2.3 Ambiente Publico

Modulo destinado a consulta publica das emendas parlamentares.

3. REQUISITOS FUNCIONAIS DO SISTEMA

3.1Cadastro das Emendas Parlamentares

O sistema devera permitir o cadastro das emendas parlamentares contendo, no

minimo:
. identificacdo do vereador autor;
. exercicio orcamentario;
. valor da emenda;
. descricdo do objeto;
. area tematica ou politica publica atendida;
. indicagao da entidade beneficiaria;
. vinculacdo a agao orcamentaria.

3.2Entidades Beneficiarias

O sistema devera permitir o gerenciamento das entidades beneficiarias das
emendas parlamentares.

O sistema devera possibilitar acesso individualizado as entidades beneficiarias
para que possam:

. preencher e atualizar planos de trabalho prévios;
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. anexar documentos necessarios a instrucdo dos processos

administrativos;
. responder solicitagbes de complementacéo ou ajustes feitas pela Camara.

(desejavel)

Todas as alteragbes e documentos enviados deverdo possuir registro histérico,

garantindo rastreabilidade das informagdes.

3.3Integracao com Credenciamento de Entidades (Desejavel)

Considerando que o credenciamento formal das entidades sera realizado pela
Prefeitura Municipal, é desejavel que o sistema permita:
. importar ou sincronizar os dados das entidades devidamente

credenciadas;

. manter atualizadas as informacgdes cadastrais provenientes do sistema do
Executivo;

. permitir a vinculagdo das entidades credenciadas as emendas
parlamentares.

3.4Elaboragao e Gestao do Plano de Trabalho

O sistema devera permitir que as entidades beneficiarias preencham

eletronicamente o plano de trabalho contendo, no minimo:

. descricdo do objeto a ser executado, finalidade e metas a serem
alcancadas;
. estimativa dos recursos financeiros necessarios a consecuc¢éo do objeto,

discriminando os valores;
. classificagdo orgcamentaria da despesa, informando o valor aplicado em
despesas correntes e em despesas de capital;

. previsao de prazo para conclusédo do objeto e cronograma de execugao.

3.4.1 Médulo de Propostas e Plano de Trabalho Prévio

O sistema devera disponibilizar funcionalidade para o cadastramento de Plano de

Trabalho Prévio (Proposta), permitindo:
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. Fluxo antecipado para inser¢do de dados basicos do projeto antes da

indicacao definitiva da emenda;

. analise de viabilidade técnica e juridica pelo corpo técnico da Camara;
. checklist eletrénico de requisitos minimos;
. conversao automatica da proposta aprovada em emenda parlamentar,

evitando retrabalho.

3.5 Tramitagcao Administrativa (desejavel)

Desejavel o sistema permitir o controle da tramitagdo administrativa dos processos

relativos as emendas parlamentares, incluindo:

. protocolo eletronico;

. distribuicdo para analise;

. registro de manifestacdes e pareceres;

. controle das fases do processo;

. registro de decisdes administrativas;

. fluxo de analise de viabilidade técnica das propostas;

registro de impedimentos técnicos sanaveis ou insanaveis.
Desejavel o sistema permitir configuracado de fluxos administrativos compativeis
com a estrutura organizacional da Camara.
3.6 Comunicacgao entre Camara e Entidades (desejavel)

Desejavel o sistema possuir funcionalidade de comunicagdo institucional

permitindo:
. solicitagdo de complementagao documental;
. solicitagcao de ajustes no plano de trabalho;
. envio de notificagoes;
. resposta pelas entidades.

Toda comunicagdo devera permanecer registrada no histérico do processo

administrativo.

3.7 Portal Publico de Consulta
O sistema devera disponibilizar médulo publico de consulta contendo:
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mecanismo de busca;

filtros por vereador;
filtros por entidade beneficiaria;
filtros por area tematica;

filtros por exercicio.

O cidadéao devera poder consultar:

dados das emendas;
documentos publicos disponiveis;

histérico de tramitacdo administrativa.

3.8 Integracao com Sistema da Prefeitura Municipal de Arcos

O sistema devera permitir integragdo com o sistema utilizado pela Prefeitura

Municipal, possibilitando o envio eletrdbnico das emendas parlamentares e respectivos

planos de trabalho, evitando retrabalho administrativo e redigitacdo de informagdes.

A integracéo devera possibilitar:

envio estruturado dos dados das emendas parlamentares;

envio dos planos de trabalho aprovados;

compartilhamento de documentos anexados aos processos;

exportacao de informag¢des em formato compativel com o sistema utilizado
pelo Poder Executivo;

rastreabilidade do envio e confirmacado de recebimento pelo sistema da

Prefeitura. (desejavel).

3.9Especificagoes da Integragao

A integracéo entre os sistemas devera ocorrer por meio de:

APl (Application Programming Interface), preferencialmente no padrao
REST;

servicos web para envio estruturado de dados;

sincronizagao de documentos e anexos quando tecnicamente viavel,
possibilidade de exportagdo de dados em formatos estruturados (JSON,

XML ou similares) quando n&o houver integragéo direta.

O objetivo da integracao € eliminar retrabalho administrativo e evitar redigitacao de

informacgdes entre os sistemas da Camara e da Prefeitura.
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3.10 Prestacdo de Informacdes aos Orgaos de Controle

O sistema devera permitir geragao e envio de informagdes aos 6rgaos de controle,
incluindo o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Devera permitir:

. exportacao de dados estruturados;

. geracgao de relatorios padronizados;

. envio eletrénico de informagdes quando exigido.
3.1 Seguranga da Informacgao

O sistema devera possuir:

. controle de acesso por perfis de usuario;

. autenticacao segura;

. registro de logs de acesso e operagdes;

. armazenamento seguro de documentos;

. mecanismos de backup e recuperacao de dados.
3.12 Protecao de Dados Pessoais

O sistema devera estar em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD),

contemplando:

. registro de aceite de termos de uso e politica de privacidade;

. protecao de dados pessoais sensiveis;

. possibilidade de consulta e retificacdo de dados pelo titular.
3.13 Validade Juridica dos Documentos (Desejavel)

Desejavel possuir médulo para:

. assinatura digital com certificados ICP-Brasil;
. assinatura eletrénica avangada (Gov.br);
. verificacao de autenticidade por QR Code ou cédigo de validagao.

4. TREINAMENTO
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A empresa contratada devera realizar treinamento para os servidores designados

pela Camara Municipal, abrangendo:

. utilizagao do sistema;
. gestao dos processos administrativos;
. emissao de relatorios;
. utilizagdo do modulo de transparéncia.

5. SUPORTE E MANUTENCAO

A contratada devera disponibilizar:

. suporte técnico remoto;

. atendimento para correcao de falhas;

. manutencao corretiva e evolutiva;

. atualizagbes decorrentes de alteragdes legais ou tecnoldgicas;

. possibilidade de atualizacdo de fluxos conforme alteracbes na Lei de

Diretrizes Orgamentarias (LDO) do municipio.
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