
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR N° 01/2026 – CÂMARA DE ARCOS 

REUNIÕES SOLENES 2026 

 

1.​ INTRODUÇÃO 

1.1.​ O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de 
planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que 
atenderá à necessidade abaixo especificada. 

 

2.​ FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA 
CONTRATAÇÃO 

2.1.​ A Câmara de Arcos traz em seu Regimento Interno a possibilidade de 
realização de Reuniões Solenes, sendo estas reuniões realizadas para 
comemorações ou homenagens especiais ou, ainda, recepção de altas 
personalidades. Anualmente são realizadas as Reuniões Solenes de Homenagem 
ao Dia da Mulher, ao Dia das Mães, ao Dia dos Pais e a Reunião Solene de Entrega 
dos Títulos de Cidadania Honorária, Honra ao Mérito e Boina de Ouro, realizadas 
cada uma anualmente nos meses de Março, Maio, Agosto e Novembro, 
respectivamente. 

As Reuniões, como em todos os anos, reúnem grande público, onde a 
Câmara de Arcos recebe, em seu Hall do Prédio Principal, os convidados para 
participarem destas Solenidades, e os Vereadores prestam homenagens às 
personalidades da cidade de Arcos, reforçando seu caráter institucional e de 
trabalho para o bem dos cidadãos. 

Para que o Evento ocorra com tranquilidade, faz-se necessária a aquisição de 
alguns serviços, tendo em vista que a própria Câmara não tem capacidade de 
realizar estas atividades considerando eventos desta magnitude. 

Um destes é a aquisição de serviços de confecção de convites, placas e 
medalhas de homenagem. Os convites constituem a primeira comunicação dos 
eventos para com a sociedade, projetam os eventos para o grande público e 
reforçam o caráter solene da Reunião. As placas ou medalhas são entregues aos 
homenageados e homenageadas em cada evento, deixando uma lembrança da 
importância destas pessoas para a sociedade arcoense. 
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Além disso, o serviço de fotografia profissional também se faz necessário, 

tendo em vista que é uma escolha que visa registrar os eventos de uma forma 
especial. A qualidade e a experiência do fotógrafo garantem imagens únicas e 
criativas, enquanto a flexibilidade e a adaptabilidade permitem atender os melhores 
padrões de registro. 

E, por último, temos também o serviço de buffet completo, para recepção dos 
convidados de cada reunião solene, tendo em vista que o evento dura algumas 
horas, e o momento da recepção serve como espaço para confraternização entre os 
presentes. 

No ano de 2025, a opção pela contratação dos serviços envolvidos na 
realização destes eventos foi através de uma contratação anual única para cada 
serviço (fotografia profissional, confecção de convites, confecção de placas e buffet), 
decisão que se mostrou mais vantajosa tanto do ponto de vista financeiro quanto de 
organização e realização dos eventos, tendo em vista que os prestadores do 
serviço, ao saber da obrigação da realização das atividades em tais datas, 
conseguem se planejar  com antecedência.  

2.2.​ O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2026 
da Câmara Municipal de Arcos, e são classificados como COMUM(NS). 

3.​ DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

3.1.​ A descrição dos itens e serviços a serem adquiridos constam no Anexo I do 
presente Estudo, para os eventos dos dias 27/03/2026 Dia internacional da Mulher, 
08/05/2026 Dia das Mães, 07/08/2026 Dia dos Pais e 27/11/2026 Honra ao Mérito, Boina 
de Ouro e Cidadania Honorária. 

4.​ REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1.​ Os requisitos da contratação serão especificados posteriormente, quando da 
elaboração do Termo de Referência. 

5.​ FORMA DE ENTREGA DOS OBJETOS 

Condições de execução 

5.1.​ Os serviços serão prestados no Plenário da Câmara Municipal de Arcos/MG, 
situado à Rua 25 de Dezembro, N° 760, Centro, Arcos-MG, CEP 35598-028, nas datas do 
Anexo I deste estudo. 
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6.​ ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

A composição dos valores de referência baseou-se na média das cotações obtidas 
mediante divulgação no site oficial da Câmara de Arcos e contato direto com fornecedores 
cadastrados. Tendo em vista que alguns itens obtiveram apenas um orçamento, 
utilizou-se, em prol da transparência e economicidade, parâmetros de contratos firmados 
em 2025 por outras Câmaras Municipais e por esta Casa. Nesses casos, foram 
considerados itens idênticos ou de descrição similar, aplicando-se os devidos ajustes de 
quantitativo e correção inflacionária, conforme demonstrado no documento Comparativo 
de Preços. Segue abaixo o resumo dos valores médios encontrados em cada item.     

Apresenta-se, a seguir, o resumo dos valores médios apurados: 

Item  Valor Médio 

Item 1 - Conforme descrição do Anexo I R$ 36.060,40 

Item 2 - Conforme descrição do Anexo I R$ 1.620,00 

Item 3 - Conforme descrição do Anexo I R$ 7.770,00 

Item 4 - Conforme descrição do Anexo I R$ 10.620,49 

Item 5 - Conforme descrição do Anexo I R$ 208.590,00 

 
7.​ VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

7.1.​  Considerando que o presente planejamento foi elaborado em harmonia com 
a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que  há conformidade da solução analisada com 
os requisitos técnicos necessários à satisfação das necessidades objeto da aquisição e os 
benefícios pretendidos são adequados com o fim público, entendemos ser VIÁVEL a 
contratação da solução demandada com base nas informações levantadas neste estudo 
técnico preliminar. 

 

Arcos, ___ de __________ de 2026. 

 

_________________________________ 

PATRÍCIA APARECIDA PROENÇA AVILA 
AGENTE DE APOIO  
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ANEXO I 

 
 

ITEM 1 
 

Confecção de até 170 placas de homenagem, em material aço inox, dimensões 
24x16 cm, com escritas na cor preta em corrosão direta, logomarca da Câmara Municipal 
de Arcos com slogan colorida, com estojo aveludado externo para entrega, dimensões 
27,5 x 19,5 cm. As placas serão produzidas e entregues de forma parcelada, conforme 
demanda da Câmara Municipal de Arcos, ao longo do ano de 2026, e que não, 
necessariamente, irá requerer o total estimado de placas indicado. 

Prováveis meses para requerimento das placas: 
- Março (Dia internacional da Mulher) 
- Maio (Dia das Mães) 
- Agosto (Dia dos Pais) 
- Novembro (Honra ao Mérito e Cidadania Honorária). 
 
Imagem demonstrativa abaixo: 
 

. 
 
 

ITEM 2 
Confecção de até 12 medalhas de homenagem, em material latão e acabamento 

dourado, dimensões 8 cm de diâmetro, com escritas na cor preta, logomarca da Câmara 
Municipal de Arcos com slogan colorida, com estojo aveludado externo para entrega. As 
medalhas serão produzidas e entregues de forma parcelada, conforme demanda da 
Câmara Municipal de Arcos, ao longo do ano de 2026, e que não, necessariamente, irá 
requerer o total estimado de medalhas indicado. 

 
Imagem demonstrativa abaixo: 
 
 

Página 4 de 14 
 



 

 
 
 

ITEM 3 
 

Serviço de registro fotográfico profissional de alta resolução por ocasião das 04 
(quatro) Reuniões Solenes previstas a serem realizadas na Câmara Municipal de Arcos. 
As fotos serão selecionadas pela Casa Legislativa e deverão ser entregues em formato 
digital, e também impressas, em álbum ajustável com maleta na cor preta. 

Prováveis datas dos eventos, local e quantidade de fotos: 
- 27/03/2026 (Dia Int. da Mulher) na Câmara Municipal de Arcos - 100 fotos 
- 08/05/2026 (Dia das Mães) na Câmara Municipal de Arcos - 100 fotos 
- 07/08/2026 (Dia dos Pais) na Câmara Municipal de Arcos - 100 fotos 
- 27/11/2026 (Honra ao Mérito e Cidadania Honorária) - 150 fotos 
 
Obs.: - duração estimada: 4:30h cada evento, com início às 18h:30m. 
         - fotos impressas no formato 15x21cm 
         - álbum ajustável com maleta cor preta 
Pode haver alteração da data do evento, conforme necessidade da Câmara de 

Arcos, sendo que o prestador do serviço será avisado com antecedência. 
 

 
ITEM 4 

 
Confecção de convites, conforme especificação: 
 

EVENTO Dia da Mulher – março/2026 
Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m² Envelope: Papel Color Plus Costa Rica 
coral, 180 g/m², 16 x 23cm 
- 75 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m², em dimensões de 
acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor dourada e logomarca colorida 
da Câmara Municipal de Arcos; 
- 75 envelopes produzidos em Papel Color Plus Costa Rica coral, gramatura 180g/m², nas 
dimensões 16 x 23cm, com subscrição na cor dourada com o nome de cada convidado no 
verso. 
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EVENTO Dia das Mães – maio/2026 
Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m² Envelope: Papel Color Plus São 
Francisco lilás, 180 g/m², 16 x 23cm 
- 75 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m², em dimensões de 
acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor dourada e logomarca colorida 
da Câmara Municipal de Arcos;  
- 75 envelopes produzidos em Papel Color Plus São Francisco lilás, gramatura 180g/m², 
nas dimensões 16 x 23cm, com subscrição na cor dourada com o nome de cada 
convidado no verso. 
 
EVENTO Dia dos Pais – agosto/2026  
Convite: Papel Color Plus Alaska branco, 180g/m² Envelope: Papel Color Plus Santorini 
azul pastel, 180g/m², 16 x 23cm 
- 75 convites produzidos em Papel Color Plus Alaska branco, gramatura 180g/m², 
dimensões de acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita em cor preta e 
logomarca colorida da Câmara Municipal de Arcos; 
- 75 envelopes produzidos em Papel Color Plus Santorini azul pastel, na gramatura 
180g/m², nas dimensões 16 x 23cm, com subscrição na cor dourada com o nome de cada 
convidado no verso. 
 
EVENTO Honra ao Mérito – novembro/2026 
Convite: Papel Evenglow Opalina Diamond Telado, gramatura 240g/m² Envelope: Papel 
Color Plus Metálico Marajó azul marinho, gramatura 180g/m, 20 x 28cm 
- 75 convites produzidos em Papel Evenglow Opalina Diamond Telado, gramatura 
240g/m², em dimensões de acordo com o envelope abaixo descrito, com escrita na cor 
dourada e logomarca colorida da Câmara Municipal de Arcos; 
- 75 envelopes produzidos em Papel Color Plus Metálico Marajó azul marinho, gramatura 
180g/m², nas dimensões 20 x 28cm, com subscrição na cor dourada com o nome de cada 
convidado no verso. 
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ITEM 5 
 

Serviço de Buffet Completo 
 
Evento dia da Mulher – 27/03/2026 
Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de salgados, doces, sucos, 
refrigerantes, serviço de garçom, portaria, cerimonialista e decoração para atendimento a 
180 (cento e oitenta) pessoas, em virtude da Reunião Solene de Homenagem ao "Dia 
Internacional da Mulher" com data provável de realização na sexta-feira, dia 27 de março 
de 2026. 
 --> Serviço de portaria: 18:30h às 23h,  -->   Serviço de Buffet: 20:30h às 23h 
N° de 
convidados 

180 (cento e 
oitenta) Dependência 

Saguão da Câmara Municipal de 
Arcos 

Cardápio: Prato de entrada: Escondidinhos (carne seca, camarão, frango, bacon e 
bacalhau), fricassê (frango e carne), iscas de filé ao creme de batata, tartaletes, salada 
marroquina, iscas de tilápia, massas (bolonhesa, quatro queijos, molho branco) e fritas 
com queijo cheddar. 
                 Salgados: Pastel pipoca de carne, palmito imperial, coxinha (frango e costela), 
quiche de alho-poró, pastel assado (frango, abacaxi com requeijão e carne), camarão 
empanado, delícia de lombo, cestinha folhada de damasco e bacon e casulo de bacalhau. 
                 Doces: Trufas de coco, ameixa, nozes, brigadeiro, beijinho, creme de avelã e 
pistache. 
                 Bebidas: Refrigerantes sabor cola, laranja, limão e guaraná de 1° linha nas 
opções normal e zero açúcar, sucos de polpa de fruta industrializados de 1° linha em 
sabores variados nas opções normal e zero açúcar, água mineral sem gás e água em 
copo. 
Decoração: - Mesas com forros combinando com os arranjos,  
                   - Mesa de doces  
                   - Cadeiras de metal  
                   - Arranjos pequenos em cada mesa  
                   - 36 botões de rosas naturais para entrega individual às homenageadas 
                   - 1 arranjo grande para recepção (Conforme referências abaixo) 
                   - 2 arranjos grandes para o Plenário: - 1 caminho de flor para chão com 8,30 
m de comprimento (Conforme referências abaixo) 
                   - 1 caminho de flor para chão com 5,00 m de comprimento (Conforme 
referências abaixo) 
                   - Flores dos arranjos: flores da estação naturais/artificiais em tons de laranja, 
amarelo, cor de rosa pastel, folhagens (Conforme referências abaixo). 
Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, taças de vidro, 
talheres e pratos (não descartáveis), freezer para acondicionamento de refrigerantes, 
fogão e forno para preparo dos salgados. 
Observações: - A empresa é responsável por servir o buffet na quantidade suficiente 
para atender o nº de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 3 recepcionistas (sendo pelo 
menos um porteiro) e garçons em nº suficiente para atender o número de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 1 cerimonialista 
(apresentador) para o evento para a apresentação do evento dentro do plenário.  

Página 7 de 14 
 



 
                      - Pode haver alteração da data do evento, conforme necessidade da 
Câmara de Arcos, sendo que o prestador do serviço será avisado com antecedência. 

 
Imagens referência: 
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Evento Dias das Mães – 08/05/2026 
 
Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de salgados, doces, sucos, 
refrigerantes, serviço de garçom, portaria e decoração para atendimento a 180 
(cento e oitenta) pessoas, em virtude da Reunião Solene de Homenagem ao "Dia 
das Mães" com data provável de realização na sexta-feira, dia 08 de maio de 
2026. 
 --> Serviço de portaria: 18h as 23h,        -->   Serviço de Buffet: 20:30h as 
23h 
N° de 
convidados 

180 (cento e 
oitenta) Dependência 

Saguão da Câmara Municipal 
de Arcos 

Cardápio: Prato de entrada: Escondidinhos (carne seca, camarão, frango, bacon 
e bacalhau), fricassê (frango e carne), iscas de filé ao creme de batata, tartaletes, 
salada marroquina, iscas de tilápia, massas (bolonhesa, quatro queijos, molho 
branco) e fritas com queijo cheddar. 
                 Salgados: Pastel pipoca de carne, palmito imperial, coxinha (frango e 
costela), quiche de alho-poró, pastel assado (frango, abacaxi com requeijão e 
carne), camarão empanado, delícia de lombo, cestinha folhada de damasco e 
bacon e casulo de bacalhau. 
                 Doces: Trufas de coco, ameixa, nozes, brigadeiro, beijinho, creme de 
avelã e pistache. 
                 Bebidas: Refrigerantes sabor cola, laranja, limão e guaraná de 1° linha 
nas opções normal e zero açúcar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° 
linha em sabores variados nas opções normal e zero açúcar, água mineral sem 
gás e água em copo. 
Decoração: - Mesas com forros combinando com os arranjos,  
                   - Mesa de doces  
                   - Cadeiras de metal  
                   - Arranjos pequenos em cada mesa  
                   - 36 botões de rosas naturais vermelhas para entrega individual às 
homenageadas 
                   - 1 arranjo grande para recepção (Conforme referências abaixo) 
                   - 2 arranjos grandes para o Plenário: - 1 caminho de flor para chão 
com 8,30 m de comprimento (Conforme referências abaixo) 
                   - 1 caminho de flor para chão com 5,00 m de comprimento (Conf. 
referências abaixo) 
                   - Flores dos arranjos: flores da estação naturais/artificiais em tons 
pasteis (cor de rosa claro, lilás, creme), cor de rosa choque, tons de roxo, 
magenta e folhagens em diferentes tons de verde escuro (Conforme referências 
abaixo). 
Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, taças 
de vidro, talheres e pratos (não descartáveis), freezer para acondicionamento de 
refrigerantes, fogão e forno para preparo dos salgados. 
Observações: - A empresa é responsável por servir o buffet na quantidade 
suficientes para atender o nº de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 3 recepcionistas 
(sendo pelo menos um porteiro) e garçons em nº suficiente para atender o 
número de convidados. 
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                      - A empresa é responsável em disponibilizar 1 cerimonialista 
(apresentador) para o evento para a apresentação do evento dentro do plenário.  
                      - Pode haver alteração da data do evento, conforme necessidade 
da Câmara de Arcos, sendo que o prestador do serviço será avisado com 
antecedência. 

 
Imagem referência: 
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Evento Dia dos Pais – 07/08/2026 
 
Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de salgados, caldos, doces, 
sucos, refrigerantes, serviço de garçom, portaria, decoração para atendimento a 
180 (cento e oitenta) pessoas, em virtude da Reunião Solene em homenagem ao 
"Dia dos Pais" a ser realizada na sexta-feira, dia 07 de agosto de 2026. 
     --> Serviço de portaria: 18h as 23h,      -->   Serviço de Buffet: 20:30h as 
23h 
N° de 
convidados 

180 (cento e 
oitenta) Dependência 

Saguão da Câmara 
Municipal de Arcos 

Cardápio: Prato de entrada: Escondidinhos (carne seca, camarão, frango, bacon 
e bacalhau), fricassê (frango e carne), iscas de filé ao creme de batata, tartaletes, 
salada marroquina, iscas de tilápia, massas (bolonhesa, quatro queijos, molho 
branco) e fritas com queijo cheddar. 
                 Salgados: Pastel pipoca de carne, palmito imperial, coxinha (frango e 
costela), quiche de alho-poró, pastel assado (frango, abacaxi com requeijão e 
carne), camarão empanado, delícia de lombo, cestinha folhada de damasco e 
bacon e casulo de bacalhau. 
                 Doces: Trufas de coco, ameixa, nozes, brigadeiro, beijinho, creme de 
avelã e pistache. 
                 Bebidas: Refrigerantes sabor cola, laranja, limão e guaraná de 1° linha 
nas opções normal e zero açúcar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° 
linha em sabores variados nas opções normal e zero açúcar, água mineral sem 
gás e água em copo. 
Decoração: - Mesas com forros combinando com os arranjos,  
                   - Mesa de doces  
                   - Cadeiras de metal  
                   - Arranjos pequenos em cada mesa  
                   - 1 arranjo grande para recepção (Conforme referências abaixo) 
                   - 2 arranjos grandes para o Plenário: - 1 caminho de flor para chão 
com 8,30 m de comprimento (Conforme referências abaixo) 
                    - 1 caminho de flor para chão com 5,00 m de comprimento 
(Conforme referências abaixo) 
                   - Flores dos arranjos: flores da estação naturais/artificiais nas cores 
brancas (que não tenham cheiro forte), hortênsias azuis, ramos de eucalipto, 
plantas e folhagens verdes (Conforme referências abaixo). 
Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, taças 
de vidro, talheres e pratos (não descartáveis), freezer para acondicionamento de 
refrigerantes, fogão e forno para preparo dos salgados. 
Observações: - A empresa é responsável por servir o buffet na quantidade 
suficientes para atender o nº de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 3 recepcionistas 
(sendo pelo menos um porteiro) e garçons em nº suficiente para atender o 
número de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 1 cerimonialista 
(apresentador) para o evento para a apresentação do evento dentro do plenário.  
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                      - Pode haver alteração da data do evento, conforme necessidade 
da Câmara de Arcos, sendo que o prestador do serviço será avisado com 
antecedência. 

 
Imagem Referência: 

 
 

 

Página 12 de 14 
 



 
Evento Honra ao Mérito – 27/11/2026 
 
Objeto: Contratação de empresa para fornecimento de salgados, caldos, doces, 
sucos, refrigerantes, serviço de garçom, portaria, decoração para atendimento a 
200 (duzentos) pessoas, em virtude da Reunião Solene para entrega de títulos de 
"Honra ao Mérito, Cidadão Honorário e Boina de Ouro" a ser realizada na 
sexta-feira, dia 27 de novembro de 2026. 
     --> Serviço de portaria: 18h as 23h,      -->   Serviço de Buffet: 20:30h as 
23h 
N° de 
convidados 200 (duzentos) Dependência 

Saguão da Câmara 
Municipal de Arcos 

Cardápio: Prato de entrada: Escondidinhos (carne seca, camarão, frango, bacon 
e bacalhau), fricassê (frango e carne), iscas de filé ao creme de batata, tartaletes, 
salada marroquina, iscas de tilápia, massas (bolonhesa, quatro queijos, molho 
branco) e fritas com queijo cheddar. 
                 Salgados: Pastel pipoca de carne, palmito imperial, coxinha (frango e 
costela), quiche de alho-poró, pastel assado (frango, abacaxi com requeijão e 
carne), camarão empanado, delícia de lombo, cestinha folhada de damasco e 
bacon e casulo de bacalhau. 
                 Doces: Trufas de coco, ameixa, nozes, brigadeiro, beijinho, creme de 
avelã e pistache. 
                 Bebidas: Refrigerantes sabor cola, laranja, limão e guaraná de 1° linha 
nas opções normal e zero açúcar, sucos de polpa de fruta industrializado de 1° 
linha em sabores variados nas opções normal e zero açúcar, água mineral sem 
gás e água em copo. 
Decoração: - Mesas com forros combinando com os arranjos 
                   - Mínimo 02 aparadores grandes para disposição do buffet 
                   - Mesa de doces,  
                   - Cadeiras de metal  
                   - Arranjos pequenos em cada mesa  
                   - 1 arranjo grande para recepção (Conforme referências abaixo) 
                   - 1 caminho de flor para chão com aproximadamente 5,00 m de 
comprimento para a Mesa de Honra (Conforme referências abaixo) 
                   - Flores dos arranjos: flores da estação naturais/artificiais verdes, 
vermelhas, amarelo e dourado, em tons vivos de laranja, amarelo, roxo e cor de 
rosa choque, plantas e folhagens em diferentes tons de verde. (Conforme 
referências abaixo) 
Componentes: Bandejas, guardanapos de tecido, guardanapos de papel, taças 
de vidro, talheres e pratos (não descartáveis), freezer para acondicionamento de 
refrigerantes, fogão e forno para preparo dos salgados. 
Observações: - A empresa é responsável por servir o buffet na quantidade 
suficientes para atender o nº de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 3 recepcionistas 
(sendo pelo menos um porteiro) e garçons em nº suficiente para atender o 
número de convidados. 
                      - A empresa é responsável em disponibilizar 1 cerimonialista 
(apresentador) para o evento para a apresentação do evento dentro do plenário.  
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                      - Pode haver alteração da data do evento, conforme necessidade 
da Câmara de Arcos, sendo que o prestador do serviço será avisado com 
antecedência. 

 
Imagem Referência: 
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