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RESOLUCAO N° 889

REGULA O ACESSO A INFORMAGAO PUBLICA NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE ARCOS.

A Camara Municipal de Arcos, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu,
Presidente da Camara, promulgo a seguinte Resolucao:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os procedimentos a serem observados pelo Poder Legislativo com o fim
de garantir o acesso a informag8es publicas previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no
inciso Il do 83° do art. 37 e no 82° do art. 216 da Constituicdo da Republica, na Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e no art. 129 da Lei Organica deverao
observar o disposto nesta Resolucéo.

Art. 2°. O acesso a informacdo publica produzida pelo Poder Legislativo
observara os seguintes principios:

| - a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecéo;

Il - divulgacdo de informacBes de interesse publico, independentemente de
solicitacao;

[l - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacéo, incluindo a rede mundial de computadores (internet);

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao
publica;

V - desenvolvimento do controle social da administracao publica;

VI - gestdo transparente da informacgéo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

VII - protecdo da informacéo sigilosa e da informacdo pessoal, observada sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

CAPITULO Il
DA PUBLICIDADE ATIVA

Art. 3°. Entende-se por publicidade ativa, para efeitos desta Resolucdo, o
conjunto de informagdes livremente disponibilizadas a sociedade independentemente
de solicitacdo de qualquer interessado.

Art. 4°. As informacfes de publicidade ativa deverdo, sem prejuizo de eventual
obrigacao legal de divulgac&o por outros meios, ser disponibilizadas no site da Camara
Municipal na internet.
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Paragrafo unico. Dentre as informacdes a serem divulgadas na forma do caput
deste artigo deverdo constar, no minimo:

| - estrutura organizacional e respectivas competéncias;

Il - endereco, telefone, endereco eletrénico e horario de atendimento ao publico
da Secretaria Administrativa;

lll - informacdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive o0s
respectivos editais e resultados;

IV - informacgdes concernentes a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras;
VI - perguntas e respostas mais frequentes da sociedade;

VII - instrumentos de transparéncia da gestao fiscal, compreendendo:

a) os planos plurianuais;

b) as leis orcamentarias anuais;

c) as leis de diretrizes orcamentérias;

d) as prestacdes de contas e o respectivo parecer prévio;

e) o Relatério Resumido da Execuc¢do Or¢camentaria;

f) o Relatério de Gestao Fiscal;

VIII - divulgacdo das receitas e despesas do Poder Legislativo, nos termos do
art. 48-A da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 5°. As informacgfes relativas ao Poder Legislativo que constarem no site
oficial da Prefeitura Municipal, em virtude de sistemas informatizados que consolidem
as informacdes para efeito de divulgacédo, sdo dispensadas de publicacdo no site da
Camara, desde que as informacdes possam ser verificadas separadamente em relacéo
a cada um dos Poderes.

Art. 6°. As informacdes oficiais continuardo sendo publicadas na forma definida
pela Lei Organica e Resolucdo n°866/17, a qual prevalecera para fins de prova de atos
administrativos e contagem de prazos.

Art. 7°. As informacgbes que forem objeto de solicitacdo frequente poderédo ser
incluidas no site da Camara Municipal, observadas as restricdes legais.

CAPITULO I
DA PUBLICIDADE PASSIVA

Art. 8°. Entende-se por publicidade passiva, para efeitos desta Resolucéo, o
conjunto de informacdes disponibilizadas ao cidadao, a seu requerimento.
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Secao |
Do Servigo de Atendimento ao Cidadao

Art. 9°. Fica instituido, no ambito do Poder Legislativo, o Servi¢co de Atendimento
ao Cidadao (SAC), com o objetivo de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades;
[l - receber e registrar pedidos de acesso a informacéao.

Art. 10. Compete ao SAC:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes, encaminhando-
0 aos setores responsaveis, quando for o caso;

Il - receber e protocolizar os pedidos de acesso a informag¢des, encaminhando-
0s aos setores responsaveis e fornecendo, quando feitos presencialmente,
comprovante de seu recebimento ao interessado;

[l - informar sobre a tramitagéo dos pedidos de acesso a informacoes;

IV - controlar os prazos de respostas dos pedidos de acesso a informacdes,
informando aos setores responsaveis a proximidade do término do prazo;

V -receber as informacBes prestadas pelos setores responsaveis,
encaminhando-as aos interessados.

Art. 11. Os pedidos de acesso a informacdes poderao ser formulados:
| - presencialmente;

Il - por via postal;

[l - por via eletronica.

Art. 12. Os pedidos de acesso a informacéo efetuados de forma presencial ou
por via postal serdo recebidos no protocolo geral da Camara Municipal durante o seu
horério regular de funcionamento.

Art. 13. Compete a Presidéncia da Camara designar a forma de recebimento e
acompanhamento dos pedidos de acesso a informacdo, podendo aproveitar servicos
existentes ou criar novos.

Secéo Il
Do pedido de acesso a informacéao

Art. 14. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informacao.

§ 1°. O pedido sera apresentado em formulario padrdo, instituido por ato da
Presidéncia da Camara, disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no site da Camara
Municipal na internet e na Secretaria da Camara Municipal.
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§ 2°. O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do
pedido ao SAC.

§ 3°. E facultado ao interessado, na formalizacdo do pedido de acesso a
informacdo de forma fisica, utilizar peticdo propria, desde que contenha os elementos
essenciais.

Art. 15. O pedido de acesso a informacao devera conter:

| - nome completo do requerente;

Il - nimero de documento de identificacdo valido;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéao requerida;

IV - endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da informacéao requerida.

Art. 16. N&o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados;

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacdes, ou servico de producgéo ou tratamento de dados que néo seja de
competéncia da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Ill do caput, a Camara Municipal
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacoes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou
tratamento de dados.

Art. 17. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informac&o.

Secéo lll
Do procedimento de acesso a informacéo

Art. 18. Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso sera
imediato.

8 1°. Caso néo seja possivel o acesso imediato, 0 SAC devera, no prazo de até
20 (vinte) dias:

| - enviar a informacéo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar
reproducao ou obter certidao relativa a informacao;

[Il - comunicar que nao possui a informagédo ou que nao tem conhecimento de
sua existéncia; indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que a
detém;



Es]| Camara Manicipal de Arcos
e Lo Etado de Minas Gerais

Fuaz2Sde dezembro, FEO -Centro - Cep 25525000
CC: 20895 02 140001-20 - Em ail: seeretaria@camaraareos mg.goy ke Fone (370323512422

- indicar as razfes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2°. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer sua
regular tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do §1°.

§ 3°. Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacéao ou do
documento, o SAC devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar
copia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 4°, Na impossibilidade de obtencdo de copia de que trata o 83°, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.

§ 59, O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de
20 (vinte) dias.

8§ 6°. Quando néo for autorizado 0 acesso por se tratar de informacéo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicGes para sua interposicao.

8§ 7°. A informacéo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do requerente.

Art. 19. Caso a informacado esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrbnico ou em outro meio de acesso universal, 0 SAC devera orientar o requerente
guanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput a Camara Municipal desobriga-se do
fornecimento direto da informacéo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios
para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 20. Quando o fornecimento da informacé&o implicar em reproducéo de
documentos, o SAC, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao
requerente guia ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servi¢os e
dos materiais utilizados.

§ 1°. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 2°. A reproducdo de documentos ocorrera no prazo de dez dias, contados da
comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaracdo de pobreza
por ele firmada, nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 1983, ressalvadas hipéteses
justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducao
demande prazo superior.

Art. 21. Negado o pedido de acesso a informacéo, sera enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicagdo com:

| - as raz0es da negativa de acesso e seu fundamento legal;
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Il - a possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade ou 6rgéo
que o apreciara;

lll -a possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagcdo da
informagao, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o
apreciara.

Secéo IV
Dos recursos

Art. 22. No caso de negativa de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento
das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a Mesa Diretora da Camara, que
devera se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo unico. A ciéncia referida no caput serd presumida pelo envio de
comunicacado ao endereco eletrénico fornecido pelo requerente no ato do pedido.

Art. 23. Cabera reclamacdo a Mesa Diretora da Camara, também, no prazo de
10 (dez) dias, em caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informacao,
iniciando a contagem do prazo para sua apresentacdo 30 (trinta) dias apds a
apresentacao do pedido.

Art. 24. Provido o recurso, a Mesa Diretora determinara que se adotem as
providéncias necessarias para fornecimento da informacao, na forma desta Resolucao
€ N0 menor prazo possivel.

) CAPITULO IV
DAS INFORMAGCOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Art. 25. As informacdes detidas pela Céamara Municipal classificam-se em
comuns, sigilosas e pessoais.

Secao |
Das informacdes sigilosas

Art. 26. Nao se dara acesso a informacgdes protegidas por hipoteses legais de
sigilo e de segredo de justica, bem como de segredo industrial decorrente da
exploracao direta de atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade
privada que tenha qualquer vinculo com o Poder Publico.

Art. 27. Sado consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do
Estado e, portanto, passiveis de classificacdo, nos termos do art. 24 da Lei Federal n°
12.527, de 2011, as informacdes cuja divulgagédo ou acesso irrestrito possam:

| - pbr em risco a autonomia municipal;

Il - prejudicar ou pbér em risco a conducdo de negociacdes estratégicas para a
Municipalidade ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais, ou ainda pelo Poder Executivo do Municipio;

lll - por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao;
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IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do
Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes de seguranca do Poder
Legislativo;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de
interesse estratégico municipal;

VII - por em risco a seguranca de instituices ou de altas autoridades municipais
e seus familiares, ou autoridades nacionais e estrangeiras em transito no Municipio;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou
fiscalizagcdo em andamento relacionadas com a prevencao ou repressao de infracdes.

Art. 28. Sado também passiveis de classificacdo, nos termos do art. 24 da Lei
Federal n® 12.527, de 2011, as informacdes:

| - obtidas por Comissdo Parlamentar de Inquérito, com ou sem autorizacao
judicial, ou por Comissao Permanente ou outra Tempordaria no exercicio de atividades
de fiscalizacéo;

Il - produzidas ou reunidas por requisicéo judicial ou do Ministério Publico, para
fins de instrucao criminal, eleitoral ou em ag&o de improbidade administrativa,

lIl - produzidas, reunidas ou custodiadas por comissdo de sindicancia ou
inquérito administrativo, ou por comissdo encarregada da apuracdo e julgamento de
infringéncia a ética e ao decoro parlamentar.

Art. 29. A informagdo em poder da Camara Municipal, observado o seu teor e
em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado podera
ser classificada nos termos do art. 24 da Lei Federal n® 12.527, de 2011.

§ 1°. Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagéo, conforme a
classificacdo prevista no caput, comecam a contar a partir da data de sua producéo e
sdo agueles estabelecidos na Lei Federal n® 12.527, de 2011.

8 2°. Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o
seu termo final, a informacdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico,
ressalvadas as de natureza pessoal.

§ 3°. Para a classificacdo da informacédo em determinado grau de sigilo, devera
ser observado o interesse publico da informacéo e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado;

Il - 0o prazo méximo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo
final.

Art. 30. A decisao de classificacao do sigilo de informacdes no ambito do Poder
Legislativo devera ser fundamentada e serd de competéncia:
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| - no grau de ultrassecreto, do Presidente da Camara Municipal;
Il - no grau de secreto, da autoridade referida no inciso | e da Mesa Diretora;

lIl - no grau de secreto, relativamente as informacdes produzidas ou custodiadas
por Comissdo Parlamentar de Inquérito, do Presidente da Comisséo e das autoridades
referidas no inciso Il;

IV - no grau de reservado, das autoridades referidas no inciso Il e do Secretario
Geral e do Advogado da Mesa Diretora.

Secéo I
Das informacdes pessoais

Art. 31. E informacdo pessoal aquela relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel.

Art. 32. O tratamento das informacOes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

81°. As informag8es pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade,
vida privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacao de sigilo e pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes
publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderéao ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de
previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2°. Aquele que obtiver acesso as informacfes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

83°. O consentimento referido no inciso Il do § 1° ndo sera exigido quando as
informacdes forem necessarias:

| - a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagcdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as
informacgdes se referirem;

[Il - a0 cumprimento de ordem judicial;

IV - & defesa de direitos humanos; ou

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.
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84°. A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem
de pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragao
de irregularidades em que o titular das informacfes estiver envolvido, bem como em
acOes voltadas para a recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

§5°. O tratamento das informagdes pessoais ndo impede a divulgacdo de dados
estatisticos ou consolidados.

Art. 33. As informacgfes reguladas nesta Secdo serdo fornecidas ao préprio
interessado, a autoridade publica, nos casos em que exista previsdo legal para tal
prerrogativa e, em qualquer hipdtese, quando em atendimento a requisicdo do
Ministério Publico ou do Poder Judiciario.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 34. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| - recusar-se a fornecer informacéo requerida nos termos desta Resolucgéo,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacéo que se encontre sob sua guarda ou
a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo,
emprego ou funcédo publica;

[l - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitacdes de acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacéo sigilosa ou informacao pessoal,

V - impor sigilo a informacgéo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao sigilosa
para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Paragrafo unico. Atendidos os principios do contraditorio, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas infracdes
administrativas, que deverdo ser apuradas segundo os critérios estabelecidos na Lei
Municipal n°1453/93.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, entrando esta Resolucédo em
vigor na data de sua publicacéo.
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Camara Municipal de Arcos, 14 de agosto de 2019.

Luiz Henrique Sabino Messias Jodao Carlos de Oliveira
Presidente Vice-Presidente

Hugo Romano Teixeira do Vale Donizetti Bernardes da Silva
Primeiro Secretario Segundo Secretario

Promulgacéo

Promulgo a presente Resolugdo. Registre-se. Publique-se. Arcos-MG, 04 de setembro de 2019.

Presidente da Camara.




